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ARTIGO 1.2 — OBJETO E AMBITO

1. O presente Regulamento, aplicavel ao 1.° ciclo de estudos em Sistemas de
Informacédo para Gestdo do Departamento de Ciéncia e Tecnologia da UPT,
destina-se a definir as normas regulamentares relativas as matérias referidas
no D.L. n° 74/2006 de 24 de marco, conforme redagcédo no DL n° 65/2018 de 16

de agosto.

2. Sao de aplicacdo supletiva, de acordo com a natureza dos casos omissos, 0S

seguintes Regulamentos em vigor na Universidade Portucalense (UPT):
a. O Regulamento Pedagdgico;
b. O Regulamento de Ingresso;

c. O Regulamento Administrativo.

ARTIGO 2.2 — DESIGNACAO DO CURSO

O curso, designado por Licenciatura em Sistemas de Informacéo para Gestéo, foi
publicado pelo Anuncio n°® 58/2020, DR, 22. Série - N° 55, de 18/03/2020.

ARTIGO 3.2 — ATRIBUICAO DO GRAU DE LICENCIADO

O grau de licenciado em Sistemas de Informacdo para Gestdao pela UPT é
conferido aos estudantes que, através da aprovacdo em todas as unidades
curriculares que integram o plano de estudos do curso de licenciatura, tenham
obtido 180 ECTS.

ARTIGO 4.2 — CONDICOES ESPECIFICAS DE INGRESSO

Para se candidatarem através do concurso institucional os estudantes devem
satisfazer cumulativamente as seguintes condi¢des: (i) Ser titular de um curso de
Ensino Secundario ou habilitacdo legalmente equivalente; (ii) Ter aproveitamento

a uma das seguintes provas de ingresso: Economia ou Matematica.
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Estdo ainda previstas as situacbes de candidatura por mudanca de par
instituicdo/curso, candidatura para titulares de curso superior, candidaturas ao
abrigo do regime dos maiores de 23 anos e pelo regime de estudantes

internacionais.

ARTIGO 5.2 — CONDICOES DE FUNCIONAMENTO

1. O ciclo de estudos organiza-se em 3 anos ou 6 semestres curriculares, num

total anual de 40 semanas de trabalho do estudante.

2. Cada semana de trabalho do estudante corresponde a 40 horas e cada crédito
de uma unidade curricular a 27 horas, totalizando 1620 horas de trabalho

correspondendo a 60 ECTS por ano letivo.

3. A coordenacao cientifica do curso é da responsabilidade de um professor
doutorado na area de formacdo fundamental do ciclo de estudos, que se
encontre em regime de tempo integral, o coordenador € nomeado, antes do
inicio de cada ano letivo, pelo Conselho Cientifico, sob proposta da direcao do

Departamento que ministra o curso.

4. A frequéncia das aulas constitui-se um direito e um dever para os estudantes
podendo ser obrigatéria quando tal for previsto no método de avaliacdo
definido na Ficha de Unidade Curricular e nos termos definidos no

Regulamento Pedagogico.

5. No quadro da legislacéo geral do Ensino Superior, as unidades curriculares
sao ministradas de forma presencial, podendo, no entanto, face a
legislacdo especifica que o permita, realizarem-se a distancia ou seguindo

modelo de aprendizagem hibrida.

6. As unidades curriculares opcionais dependem, para o0 seu efetivo

funcionamento, da inscricdo de um numero minimo de estudantes.

ARTIGO 6.2 — OBJETIVOS GERAIS DO CICLO DE ESTUDOS

O 1° ciclo em Sistemas de Informacéo para Gestdo (SIpG) visa a formacdo em

duas areas cada vez mais interligadas: a gestdo e os sistemas e tecnologias de
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informacéo (STI). O mundo e as organizagcbes em particular necessitardo, cada
vez mais, de profissionais com perfis hibridos, de tecnologias de informacéo e
gestdo, de forma a poderem, de forma eficaz, potenciar o perfeito alinhamento
dos STI — Negécio.

Assim, por um lado, defende-se que os licenciados em SIpG obtenham uma base
sélida em ciéncias sociais e teoria organizacional. Por outro lado, assumindo-se a
importancia dos STI para as organizacdes, complementa-se a formacdo com um
conhecimento no dominio das STI que Ihes permita usar, gerir e implementar tais
ferramentas para resolver problemas reais e/ou gerar novas oportunidades nas

organizacoes.

Os licenciados em SIpG deverédo ter um papel relevante na selecdo de STI para o
suporte da atividade organizacional, no suporte a atividades de gestdo e de
deciséo, na conducao de projetos de digitalizacdo, no (re)desenho de processos
de negdcios, na eficaz adocdo dos STI e na introducdo da cultura de inovagéo

tecnoldgica nas organizacoes.

ARTIGO 7. — OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM DO CICLO DE ESTUDOS

Pretende-se que, no final do 1° ciclo em Sistemas de Informacao para Gestao, 0os
alunos sejam capazes de:
= Compreender a atividade organizacional e a estratégia de negdécio;

= Utilizar os conceitos e principios da gestdo empresarial e as suas técnicas

e processos no contexto das organizagoes;

= Saber comunicar com os utilizadores/meio empresarial e entender as suas

necessidades de negocio;

= |dentificar, avaliar, selecionar ou desenhar STI alinhados com as

necessidades e objetivos organizacionais;

= Avaliar o papel dos STI na criagdo de vantagens competitivas para as

organizagfes ou na criacao de valor para o negocio;

= Saber utilizar métodos matematicos e computacionais para a analise de

dados de forma a extrair informacao relevante para a tomada de decisao;
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= Compreender o funcionamento de um sistema de software;
» (Re)Desenhar processos organizacionais;

» Avaliar e controlar os riscos associados a utilizacao dos STI,
= Assegurar a segurancga dos STI;

= Coordenar e dinamizar equipas e projetos de STI;

» Ter capacidade de abstracdo e saber expressar 0 raciocinio logico

necessario a resolucao de problemas;

= Ter pensamento critico, criatividade, capacidades de comunicacdo, de

lideranca, de pro-atividade e de trabalho em equipa.

ARTIGO 8.2 — ESTRUTURA CURRICULAR E PLANO DE ESTUDOS

1. O ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado em Sistemas de
Informacdo para Gestdo tem 180 créditos e uma duracdo normal de seis
semestres curriculares de trabalho, correspondendo 30 créditos a cada

semestre.

2. Dos 180 créditos necessarios a obtencdo do grau de licenciado, o estudante
deve obrigatoriamente reunir por area cientifica os seguintes créditos: 21 em
Informatica, 16 em Matematica e Estatistica, 64,5 em Sistemas de Informacéo,
70,5 em Ciéncias Empresariais, 3 em Desenvolvimento Pessoal e 5 em Outra
area, conforme estrutura curricular do ciclo de estudos, apresentada no Anexo
l.

3. O plano de estudos € composto por um conjunto organizado de trinta e seis

unidades curriculares, apresentado no Anexo |.

4. A unidade curricular Estagio tem 243 horas de trabalho, das quais 45 séo de
orientacao tutorial. Descreve-se no Anexo Il o regulamento que estabelece as

normas e orientagdes sobre o estagio.

5. Para além das unidades curriculares do plano de estudos, os estudantes
poderdo ser obrigados a frequentar seminarios organizados no ambito da

licenciatura em Sistemas de Informagéo para Gestao.
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6. Estes seminarios destinam-se a desenvolver competéncias complementares

que se considerem fundamentais para os licenciados em Sistemas de

Informacéo para Gestéo.

ARTIGO 9.2 — PROCESSO DE CREDITAGAO

1. Os estudantes podem efectuar o pedido de reconhecimento de créditos de

acordo com o0 Regulamento do Reconhecimento e Creditacdo de

Competéncias em vigor na UPT, no momento da candidatura.

2. Conforme previsto no Regulamento de Mobilidade de Estudantes em vigor na

UPT, determina-se:

a)

b)

N&o ser possivel a realizacdo por equivaléncia das unidades
curriculares Contabilidade Geral, Contabilidade de Gestdo e
Contabilidade e Controlo de Gestdo, em virtude das exigéncias
estabelecidas pelas ordens profissionais a que o DEG esté& vinculado.

N&o ser possivel a realizacdo por equivaléncias das unidades
curriculares Modelacdo de Negécio e Sistemas Integrados por
considerar que as referidas unidades curriculares, conferem formagao
especifica essencial tendo em conta as competéncias e objetivos do

Curso.

c) As situacdes a) e b) poderéo ser revistas pontualmente pelo Diretor do

Departamento, unicamente nos casos em que exista evidéncia
comprovada de conteddos programéaticos idénticos para cada uma das

unidades curriculares em causa, na instituicdo de acolhimento.

O limite maximo de obtencao de créditos por equivaléncia a unidades curriculares,

para os estudantes que frequentam um programa de mobilidade por estagio, é de

80% do numero total de créditos conferidos pela mobilidade por estagio, sendo os

restantes créditos obtidos registados no Suplemento ao Diploma.

ARTIGO 10.2 — REGIME DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

1. Os objetivos de aprendizagem de cada unidade curricular constam da

respectiva ficha.
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2. O regime de avaliacdo de conhecimentos das unidades curriculares que
integram o plano de estudos é definido pelo Regulamento Pedagdgico em

vigor na Universidade Portucalense.

3. Os elementos e critérios de avaliagdo das unidades curriculares sdo da
competéncia dos docentes responsaveis pelas mesmas e sdo descritos na

respetiva ficha.

ARTIGO 11.2 — REQUISITOS PARA INSCRICAO EM ESTAGIO!

Para poder realizar a Unidade Curricular Estagio do 6° semestre do Plano de
Estudos o estudante devera ter concluido com aproveitamento todas as
unidades curriculares que compdem os 4 primeiros semestres do plano do

curso.

ARTIGO 12.2 — PROCESSO DE CALCULO DA CLASSIFICACAO FINAL

1. A classificacdo final de um estudante corresponde a média pesada das
classificacBes obtidas nas varias unidades curriculares, de acordo com o seu

peso relativo em ECTS.

2. A classificacao final do estudante € expressa no intervalo de 10 a 20, da

escala numérica inteira de 0 a 20.

ARTIGO 13.2 — PRAZOS DE EMISSAO E ELEMENTOS QUE CONSTAM
OBRIGATORIAMENTE DOS DIPLOMAS E CARTAS DE CURSO

1. Os prazos para emissao do diploma, da carta de curso e e do suplemento ao

diploma seguem o disposto no Regulamento Administrativo em vigor na UPT.

2. Dos diplomas e cartas de curso constardo o0s elementos previstos no

Regulamento Administrativo em vigor na UPT.

! Alteracdo aprovada no Conselho Cientifico de 29 de maio de 2024
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ARTIGO 142 — PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO PELOS ORGAOS
PEDAGOGICO E CIENTIFICO

O processo de acompanhamento pelos érgdos pedagogico e cientifico segue o

disposto no Regulamento Pedagodgico em vigor na UPT.

ARTIGO 15.2 — LACUNAS E DUVIDAS DE INTERPRETACAO E APLICACAO

Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo e aplicacdo do presente
regulamento séo resolvidos pelo Diretor do Departamento que tutela o curso que,
caso se justifigue, ouvira previamente a Comissdo Tecnico-Cientifica do

Departamento.

ARTIGO 16.2 — ENTRADA EM VIGOR

O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo de 2020/2021.

IMP.CD.07.2 9
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ANEXO I — AREAS CIENTIFICAS E PLANO DE ESTUDOS

1- Areas cientificas e créditos que devem ser reunidos para a obtencdo do

grau de licenciado em Sistemas de Informacao para Gestao:

QUADRO N.° 1

Area cientifica Sigla ___Créditos _____
Obrigatorios | Opcionais

Informatica I 21

Matematica e Estatistica ME 16

Sistemas de Informacao SI 64,5

Ciéncias Empresariais CE 70,5

Desenvolvimento Pessoal DP 3

Outra Area OA 5
Subtotal 175 5

Total 180

IMP.CD.07.2 10
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2 - Plano de Estudos

1° Semestre

Unidades Curriculares Gi If\re-:a_ Tipo ECTS Tempo de Trabalho Observacgoes
ientifica Contacto Totais
Organizacao de Empresas CE Semestral 5 45 - TP 135
Contabilidade Geral CE Semestral 6 75 -TP 162
Matematica ME Semestral 6 60 - TP 162
Economia CE Semestral 6 60 - TP 162
Fundamentos de programacdo de computadores I Semestral 5 15-TP + 45 - PL 135
Competéncias comportamentais em Gestdo I DP Semestral 3 30-TP+ 15-S 81
2° Semestre
Unidades Curriculares Ci I'\re:a_ Tipo ECTS Tempo de Trabalho Observacoes
ientifica Contacto Totais
Sistemas de Informacao SI Semestral 6 30-TP + 30 - PL 162
Direito Empresarial e Informatico CE Semestral 4 45 - TP 108
Estatistica ME Semestral 5 45 - TP 135
Programacao I Semestral 6 15-TP + 45 - PL 162
Infraestruturas e Tecnologias Organizacionais I Semestral 5 15-TP + 45 -PL 135
Sociedade da Informacgao e do Conhecimento SI Semestral 3 30-TP+15-S 81

IMP.CD.07.2
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3° Semestre

Unidades Curriculares Gi Arga_ Tipo ECTS IEIEOl SRRt o Observagoes
ientifica Contacto Totais
Financas Empresariais CE Semestral 5 45 - TP 135
Contabilidade de Gestao CE Semestral 5 60 - TP 135
Marketing CE Semestral 5 45 - TP 135
Desenvolvimento de Sistemas de Informagao SI Semestral 6 30-TP + 30 - PL 162
Técnicas Estatisticas para Sistemas de Suporte a Decisdo ME Semestral 5 30-T+30-PL 135
Tecnologias Web I Semestral 5 15-TP + 45 - PL 135
4° Semestre
Unidades Curriculares Gi If\re;a_ Tipo ECTS EEREOIESATER 2 10 Observagoes
ientifica Contacto Totais
Gestdo de Seguranca em Sistemas de Informacao SI Semestral 4 30-T+30-TP 108
Gestdo Comercial CE Semestral 5 45 - TP 135
Modelacdo de Negdcio SI Semestral 4 15-TP +45-PL 108
Sistemas Integrados SI Semestral 5 15-T+45-TP 135
Sistemas de Suporte a Decisdo I SI Semestral 5 30-TP + 30 -PL 135
Fundamentos de Bases de Dados SI Semestral 6 30-TP +45-PL 162
IMP.CD.07.2 12
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50 Semestre

Area Tempo de Trabalho
Unidades Curriculares iy Tipo ECTS Observacgoes
Cientifica .
Contacto Totais
Gestdo de Pessoas CE Semestral 5 45 - TP 135
Gestdo Estratégica CE Semestral 5 45 - TP 135
Novas Tendéncias em TIs SI Semestral 4 45 - TP 108
Empreendedorismo CE Semestral 5 45 - TP 135
Gestao de Projetos de Sistemas de Informacao SI Semestral 4 15-T+ 30-PL 108
Sistemas de Suporte a Decisdo II SI Semestral 5 30 - TP+ 30 - PL 135
6° Semestre
Area Tempo de Trabalho -
Unidades Curriculares . i Tipo ECTS Observacgoes
Cientifica Contacto Totais

Contabilidade e Controlo de Gestdo CE Semestral 5 60 - TP 135
Gestdo de Operagoes e Logistica CE Semestral 5 45 - TP 135
Integracao de Sistemas SI Semestral 4 30-TP + 30 - PL 108
Gestdo de Processos de Negdcio SI Semestral 4 30-TP + 30 -PL 108
Opcao OA Semestral 5 45 - TP 135 a)
Estagio 4,551+4,5CE | Semestral 9 45 - OT 243

a) Opcdo podera ser substituida por uma unidade curricular de qualquer area cientifica em qualquer ciclo de estudos da UPT.
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ANEXO II — REGULAMENTO DE ESTAGIO

UNIVERSIDADE PORTUCALENSE

REGULAMENTO DE ESTAGIO

1° Ciclo de estudos em Sistemas de Informagao para Gestdo
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Capitulo 1 — Enquadramento do Estagio

Artigo 1
(Enguadramento)

A Universidade Portucalense considera o Estagio no 6° semestre do curso, como integrado no
g > g

plano de formagao do 1° ciclo em Sistemas de Informacdo para Gestao e com carateristicas

profissionalizantes. Esta unidade curricular tem um total de 243 horas de trabalho das quais 45

sao OT.

Artigo 2
(Pressupostos)

O Estagio s6 pode ser realizado apos a conclusio de todas as unidades curriculares do 1°, 2°,
3° e 4° semestres que constituem o planos de estudos do curso.

Capitulo 2 — Objetivos

Artigo 3’
(Objetivo)

O Estagio representa a primeira oportunidade de aplicagao integrada de todos os
conhecimentos do estudante, bem como o inicio da autoformagao continua e o primeiro
contacto com a realidade do mundo do trabalho.

Artigo 4%
(Finalidade)

a) Permitir ao(s) estudante(s) estagiario(s) o contacto com a realidade do mundo do
trabalho, favorecendo o desenvolvimento do seu sentido de responsabilidade e a sua
formagao pessoal, social e profissional.

b) Possibilitar ao(s) estudante(s) estagiario(s) um melhor conhecimento das suas
capacidades e contribuir para o aprofundamento das suas competéncias técnicas e
comportamentais.

Capitulo 3 — Funcionamento

Artigo 57
(Conselho Coordenador de Estdgio)

A planificacao e a coordenacao das atividades do Estagio cabem ao Conselho Coordenador de

2 Alteracdo aprovada no Conselho Cientifico de 23/11/2022

3 Alteragdo aprovada no Conselho Cientifico de 23/11/2022
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Estagio, com a seguinte composi¢ao:

a)  No maximo dois professores do Departamento de Ciéncia e Tecnologia, nomeados
pela dire¢io do departamento, sendo um destes obrigatoriamente o docente
responsavel pela unidade curricular Estagio.

b) O Diretor do Departamento.

Artigo 6°
(Reunides do Conselho Coordenador de Estagio)

O Conselho Coordenador de Estagio reune:
a)  Uma vez em cada periodo de inicio da unidade curricular Estagio.
b)  Extraordinariamente, sempre que haja necessidade.

Artigo 7°
(Composigio de um nsicleo de Estagio)

Cada nucleo de Estagio é composto por:

a) O professor supervisor do Departamento de Ciéncia e Tecnologia.
b) O orientador da organizacao ou empresa onde o Estagio se realiza (orientador do
estagio).

C) Os estudantes do grupo.

Artigo 8%
(Colocagao dos estudantes em local de Estdgio)

a) Em caso de necessidade, a seriagdo para a colocacao dos estudantes em local de estagio ¢
realizada em funcdao da média ponderada de todas as unidades curriculares que compoem
os 4 primeiros semestres do 1.° ciclo em Sistemas de Informagao para Gestio e, em caso
de empate, pelo numero de ECTS concluidos até ao final do 5° semestre, e em ultimo
caso, por entrevista promovida pelo Conselho Coordenador de Estagio. A nota de cada
grupo sera uma média da média de cada estudante. A seriacdo sera feita por ordem
decrescente de média, e, em caso de empate, por ordem decrescente do n°® de ECTS
concluido.

b) A Direcio do Departamento de Ciéncia e Tecnologia, mediante as condi¢oes de
distribuicao de servigo, atribuird um supervisor para cada Estagio.

Capitulo 4 — Admissao a unidade curricular Estagio e Distribui¢ao de candidatos

Artigo &
(Admissao)

4 Alterac3o aprovada no Conselho Cientifico de 23/11/2022
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O numero de candidatos a admitir é a totalidade dos estudantes que, no inicio do 6° semestre
de cada ano letivo, gozem das condi¢oes de admissdo exigidas nas normas regulamentares do
respetivo curso e do 2° artigo do presente Regulamento.

b)

Artigo 107
(Prazos e Epocas)

Em cada ano letivo a data limite para inscrigao na unidade curricular Estagio é 15 de julho.
A unidade curricular Estagio pode iniciar: i) no inicio do 6° semestre (em regime de part
time); ii) no final do 6° semestre (em regime de full time); ou iii) em setembro (em regime
de full time).

Os estudantes terdo de apresentar e defender Estagio: 1) na época de avaliagaio normal caso
tenham iniciado estagio no inicio do 6° semestre ii) na época de avaliagio especial caso
tenham iniciado estagio no final do 6° semestre ou em setembro.

Os estudantes que tenham iniciado Estagio no inicio do 6° semestre poderdao apresentar e
defender Estagio na época de recurso mediante requerimento, devidamente autorizado,
submetido a dire¢¢ao do departamento.

A data limite para a apresentagao e defesa do Estagio ¢ 15 de dezembro do mesmo ano
civil da inscricao na unidade curricular.

A inobservancia dos prazos de apresentagao e defesa referidos nas alineas anteriores,
determina a reprovac¢ao a unidade curricular Estagio.

Apbs autorizagao de entrega do relatério de Estagio pelo supervisor, o Conselho
Coordenador de Estagio procede a constitui¢ao do jari.

O Estagio realizado num determinado ano letivo, ndo podera ser objeto de apresentagao e
defesa em ano letivo subsequente.

E da responsabilidade do grupo de Estigio o cumprimento de todos os prazos referidos
no presente artigo.

A unidade curricular Estagio nao é suscetivel de melhoria de classificagdo, observando o
disposto no Regulamento Pedagogico.

Artigo 11°
(Constituicao dos grupos)

Todos os estudantes que estejam em condi¢oes de frequentar a unidade curricular Estagio
devem-se agrupar, por livre iniciativa, em grupos de dois elementos.

Em condi¢oes excepcionais pode o Conselho Coordenador de Estigio autorizar a
realizacdo de um estagio individual.

Artigo 12
(Duragao dos grupos)

O grupo inicialmente constituido sera mantido durante toda a dura¢ao do Estigio com a
composicao inicial.
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Capitulo 5 — Atividades a desenvolver no Estagio

Artigo 13°
(Planificacdo de atividades)

As atividades associadas ao Estagio desenvolvem-se de acordo com a planifica¢ao definida no
Plano de Estagio.

Capitulo 6 — Atividades relativas a intervengao da Universidade

Artigo 14°
(Protocolo de Estdgio)

a) Todos os grupos de Estagio deverdo obter o acordo prévio da organizagio onde
pretendem estagiar, dos pressupostos do seu Estagio em termos de meios e acesso a
informacao necessaria ao desenvolvimento das suas atividades.

b)  Para cada grupo de Estagio devera existit um protocolo que sera obrigatoriamente
assinado pela Universidade Portucalense, pela empresa/organizacio onde o Estagio se
realiza, e pelo(s) estudante(s) estagiario(s). Caso se justifique, existira também um
Acordo de Confidencialidade.

¢)  Nenhum Estagio podera ser iniciado sem que esteja o respetivo protocolo de Estagio
formalizado e devidamente assinado pelas partes.

Artigo 15 g
ocal do Estdgio
(L. ig

O Estagio podera ser realizado em organizagdes ou empresas apresentadas pela universidade,
na prépria Universidade, ou propostas pelo grupo de estagiarios.

Artigo 16”7
(Estdgio antoproposto)

Quando a proposta do Estagio e o seu local é apresentado pelo grupo de estudantes, esta tem
ser entregue sob a forma de um documento, devidamente assinado, que contemple uma breve
descricio da empresa/organizagdo acolhedora, objetivo e ambito do projeto ¢ CV do
orientador do Estagio na organizagao ou empresa.
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Abrtigo 17°
(Admissibilidade do Estdgio)

Todos os estagios tém de ser aprovados pelo Conselho Coordenador do Estagio, sendo
analisado o tipo de estagio, o objetivo e ambito.
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Capitulo 7 — Atividades a desenvolver com a entidade acolhedora do Estagio

Artigo 18°
(Duragao do Estdgio)

O trabalho a desenvolver no Estagio, deve corresponder, para cada elemento do grupo, a um
minimo de 243 horas, nio podendo ser considerado terminado sem que tenham sido atingidos
os objetivos acordados.
Artigo 19°
(Local das Atividades)

As atividades de Estagio deverdo, preferencialmente, desenvolver-se na organizagio ou
empresa escolhida, mediante as suas regras normais. Deverao, porém, as condi¢oes logisticas
ser acordadas com a organiza¢ao ou empresa, onde ¢ efectuado o Estagio.

Capitulo 8 — Atribui¢des dos intervenientes no Estagio

Artigo 20°
(Competéncia do Conselho Coordenador de Estagio)

Compete ao Conselho Coordenador de Estagio:

a) A coordenagao global das varias atividades que devem ser desenvolvidas garantindo o
maximo prestigio do nome da Universidade.

b) Definicio de metodologias e normas de organizacio do estigio que possam ser
seguidas por todos os estagios de forma a garantir uma qualidade do trabalho a
efectuar.

¢) Garantir que os varios estagios em curso cumprem todas as normas impostas, através
da execucao de reunibdes periddicas com todos os interessados.

d) Integrar, através de um representante, o juri de qualquer estagio.

e) Sempre que necessario dar apoio técnico a qualquer grupo de estagio nas areas da sua
especialidade.

f) Distribuir os estagios.

2) Nomear o supervisor de Estagio.

h) Definir os juris de estagio.

Em conformidade com o calendario letivo, as compténcias do Conselho Coordenador de
Estagio sao interrompidas durante o més de agosto.

Artigo 217
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(Competéncias dos supervisores de Estigio)

Compete aos supervisores de Estagio:

a)  Reunibes com os estudantes e representantes da organizacdo ou empresa onde se
desenrola o Estagio para acompanhar a evolucao do trabalho.

b) ReuniGes técnicas, s6 com os estudantes, para orienta¢ao do grupo, com incidéncia
na preparagao dos trabalhos de natureza cientifica e técnica a realizar.

¢)  Rever a documentagao enviada pelos estudantes.

d)  Avaliar e aprovar os produtos finais.

e)  Preencher toda a documentagio obrigatéria que formalize a data de inicio e fim do
estagio, bem como os assuntos tratados nas sessoes tutoriais.

f)  Dedicar, as atividades referidas nas alineas a) b) e c), pelo menos 2 horas semanais.

Em conformidade com o calendario letivo, as compteéncias dos supervisores de Estagio sao
interrompidas durante o més de agosto.

Artigo 22°
(Competéncias dos estudantes)

Compete aos estagiarios:
a)  Desenvolver as atividades que lhe foram atribuidas.
b)  Assistir as reunides com o supervisor ou efetuar outras atividades de formacgao que
este lhes defina.
c)  Apresentar em tempo os varios relatérios das atividades do estagio.
d)  Garantir o sigilo e confidencialidade de todos os elementos fornecidos pela
organiza¢ao ou empresa onde o estagio se realiza.

Artigo 23°
(Competéncias do orientador)

Compete aos orientadores das organiza¢Ges ou empresas:
a) Integrar os estagiarios na organiza¢ao ou empresa.
b) Acompanhar a evolugao do trabalho.
¢) Dar apoio no desenvolvimento do estagio e facultar toda a informagao necessaria.
d) Aprovar a documentagao e produto final.
e) Avaliar a qualidade do estagio.

Capitulo 11 — Avaliagao do Estagio e dos estagiarios

Artigo 24™
(Apresentagdo do estdgio)
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a) A avaliagdo do Estagio obriga a submissio, na pagina da unidade curricular no moodle,
por parte do grupo, dos relatérios.

b) No minimo, os relatérios a entregar sao: o Plano de Estigio e o Relatério de
Desenvolvimento podendo variar de acordo natureza do estagio.

c) O supervisor de Estagio devera preencher a autorizagdo de entrega da documentagao de
Estagio antes do aluno submeter o(s) relatorio(s) obrigatérios no moodle.

d) O Estagio tera obrigatoriamente uma apresentac¢ao oral, perante um juri.

e) A apresentaciao do Estagio devera ser realizada, numa data a marcar, 15 dias apos a data
de submissdo dos relatérios publicada no Mapa de Avaliagdo

Artigo 25°
(Constituigao do jriri)

O juri sera obrigatoriamente constituido pelo supervisor de Estagio e por um elemento do
Conselho Coordenador de Estagio.

Artigo 26°
(Apreciagao do estdgio pelo Orientador da Empresa)

O orientador farda uma avaliagao qualitativa do estagio, preenchendo para o efeito o “Inquérito
de avaliagao pelo orientador”.

Artigo 27
(Classificagao final da unidade curricular Estagio)

a) O juri atribuira ao Estagio uma classificagdo expressa numa escala numérica de 0 a 20
valores.

b) A formula de célculo da nota final encontra-se definida na ficha da unidade curricular
Estagio, respeitando uma grelha de avaliagao publicada anualmente na pagina do
moodle da unidade curricular.

Capitulo 12 — Disposigoes finais

Artigo 28°
(Direitos ¢ obrigagoes)

Aos estagiarios sao cometidas as obriga¢des e reconhecidos os direitos que tém os estudantes
do 1° ciclo em Sistemas de Informacio para Gestao.
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