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Regulamento Pedagogice da J/‘A

Universidade Portucalense Infante D. Henrique

PREAMBULO

A Universidade Portucalense, instituicdo de ensino superior reconhecida pelo seu
compromisso com a exceléncia académica e a promog¢éo do conhecimento, estabelece o

presente Regulamento Pedagoégico como uma base sélida para a sua missdo educativa.

O presente Regulamento visa garantir a qualidade do ensino, o desenvolvimento integral dos
estudantes e a promogao de um ambiente académico estimulante e inclusivo. Neste sentido,
a Universidade Portucalense Infante D. Henrique procura fomentar a formagéo de cidadios
criticos, criativos e comprometidos com a sociedade, capazes de contribuir para o progresso

e 0 bem-gstar da comunidade em que se inserem.

Considerando a importancia do didlogo enire docentes e discentes, bem como o respeito pela
diversidade de ideias e perspetivas, este regulamento estabelece os principios norteadores
das praticas pedagdgicas adotadas na Universidade Portucalense Infante D. Henrique. O seu
objetivo primordial é assegurar que todos os estudantes tenham acesso a uma educagéo de
qualidade, gue estimule o pensamento critico, a capacidade de analise e sintese, a autonomia

intelectual e o desenvolvimento de competéncias pessoais e profissionais.

A Universidade Portucalense Infante D. Henrique acredita na importancia da atualizagéo
constante dos contelidos curriculares, bem como da adogéo de metodologias inovadoras que
promovam a aprendizagem ativa e participativa. Valoriza-se também a relacéo entre a teoria
e a pratica, incentivando a realizagéo de estagios, projetos de investigagao e outras atividades
extracurriculares que permitam aos estudantes uma experiéncia enriqguecedora e relevante

para o seu percurso académico e futuro profissional.

Com base nos principios da igualdade de oportunidades, da meritocracia e do respeito pelos
direitos humanos, a Universidade Portucalense Infante D. Henrique assume um compromisso
com a inclusdo e a diversidade, promovendo a igualdade de género, a ndo discriminagéo e a
acessibilidade para todos os estudantes, independentemente das suas caracteristicas

pessoais, sociais ou culturais.

O presente Regulamento Pedagégico da Universidade Portucalense Infante D. Henrique é
uma referéncia essencial para toda a comunidade académica, estabelecendo regras e

diretrizes para a organizagdo do ensino, os métodos de avaliagdo bem como outros

RE.GE.008.14 «Indice 5



procedimentos pedagogicos relevantes. Destina-se a promover uma formag&o de exceléncia,

garantindo a qualidade do ensino e o cumprimento dos principios e valores institucionais.

Em sintese, o presente Regulamento materializa o compromisso da Universidade
Portucalense Infante D. Henrique em proporcionar uma educacgéo superior de qualidade,
aberta ao dialogo, & inovagédo e a formagao de cidad&os capazes de contribuir para a
construgdo de um mundo mais justo, solidario e sustentavel.

Neste quadro conceptual, e no necessario respeito pelo quadro juridico nacional e pelos
Estatutos da UPT, o Regulamento que agora se aprova, para vigorar a partir do ano letivo
2023-2024, visa constituir-se como quadro regulamentar abrangente que promova e permita

a adaptacéo institucional aos desafios com que nos confrontamos.

Universidade Portucalense, 27 de julho de 2023
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CAPITULO | (L-«Q\

Disposigdes gerais
Artigo 1.°

Objeto e Ambito

1. O Regulamenio Pedagoégico da UPT tem como objeto o estabelecimento de normas e
orientacbes gerais relativas a organizacado e funcionamento dos ciclos de estudos
conferentes de grau da UPT. Versa, especificamente, o processo pedagoégico, 0s
procedimentos de avaliag&o da atividade académica e 0s deveres e direitos dos membros
da comunidade escolar no Ambito destas atividades, e tem como referéncia, em todas as

vertentes, a promog3o da qualidade no processo de ensino-aprendizagem.
2. No contexto desta regulamentacao sao utilizados, e estéo-lhe associados, acronimos
compilados no ANEXO |, bem como conceitos e definigdes compilados no ANEXO 1.

Artigo 2.°

Orgdos de gestio e acompanhamento dos cursos

1. Nos termos dos Estatutos da UPT, a gestdo dos cursos € da responsabilidade articulada

dos sequintes Orgéos:

a) Reitor;

b) Conselho Cientifico;

¢) Conselho Pedagogico;

d) Diretores dos Departamentos;

e} Conselhos Escolares dos Departamentos.

2. Em grandes linhas, nos termos daqueles Estatutos compete aos Orgaos identificados no

namero anterior:

a) Ao Reitor, de acordo com os artigos 18.° e 19.°, a orientagéo, superviséo e

coordenacgdo de toda a atividade académica;

b) Ao Conselho Cientifico, de acordo com o artigo 22.°, pronunciar-se sobre a
generalidade da atividade pedagogica, tal como identificada no n.° 1 do artigo 1.° do
presente Regulamento, incluindo, nomeadamente, pronunciar-se sobre o

recrutamento, a promogéo ou a dispensa de pessoal docente;
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c) Ao Conseiho Pedagégico, nos termos do artigo 24.°, pronunciar-se igualmente sobre
a atividade pedagogica, nomeadamente sobre orientagdes pedagégicas e métodos
que assegurem o bom desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem;

d) Aos Diretores dos Departamentos, nos termos dos artigos 25.° e 26.°, orientar,
superintender e coordenar toda a atividade académica dos respetivos

Departamentos;

€) Ao Conselho Escolar dos Departamentos, nos termos dos artigos 27.° e 28.°, emitir
parecer aos Diretores dos Departamentos em todas as matérias relativas aos planos

de estudo, calendario escolar e métodos de avaliagao.

3. A gestéo dos cursos de 1.° ciclo, de 2.° ciclo & de mestrado integrado é assegurada por
Coordenadores de curso e por Comisstes de curse, competindo a cada um destes
orgaos:

a) Ao Coordenador, promover a qualidade do curso, organizar e gerir o curso,
acompanhar os estudantes e promover o curso;

b) A Comissdo de Curso, estabelecer um dialogo construtivo entre docentes e
estudantes e representantes dos servigos, implementar estratégias que melhorem o
funcionamento organizativo e pedagogico dos ciclos de estudo e elaborar
documentos essenciais para analise da Diregdo do Departamento e eventual
encaminhamento para o Conselho Pedagogico.

4. Nos termos do Regulamento Geral dos Terceiros Ciclos da UPT, sdo 6rgaos de gestéo
destes ciclos de estudo o Coordenador e a Comissao Cientifica, com as atribuicdes

consignadas nesse mesmo Regulamento Geral.

CAPITULO H

Regime de estudos
Artigo 3.°

Regime letivo

1. O regime normal dos cursos envolve a divisdo do ano letivo em dois semestres,

correspondendo a cada semestre um esforgo de carga de trabalho de 30 ECTS!.

! ECTS - Sistema Europeu de Transferéncia e Acumulagéo de Créditos, tal como definido em ANEXO 1)
RE.GE.008.14 «indice 8
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™

fwg.{\\

Para as componentes curriculares de todos os cursos devera ser garantida uma
lecionag&o, em horas de contacto, que respeite a estrutura curricular, plano de estudos e
créditos registados na Diregao Geral do Ensino Superior, nos termos das normas técnicas
legais a que deve obedecer a apresentagdo das estruturas curriculares e dos planos de

estudos dos cursos.
Artigo 4.°

Planos de estudos

Os planos de estudo em vigor e a carga horéria de cada unidade curricular (doravante

UC) sao os fixados, para cada curso, no respetivo diploma legal que o aprovou.

A Diregéo de Departamento definira quais as UC optativas que seréo lecionadas em cada

semestre, em fungio da procura registada e dos meios disponiveis.

A Direcao do Departamento podera propor 2 Reitoria o estabelecimento de um limite
maximo para ¢ nimero de estudantes inscritos em cada UC optativa e um limite minimo

para a sua efetiva lecionagéo.
Artigo 5.°

Frequéncia de uma Unidade Curricular
A frequéncia das atividades letivas € um direito e um dever do estudante.

O regime de frequéncia, diurno ou pés-laboral, dos cursos é de tempo integral ou de

tempo parcial.

A frequéncia de uma UC depende da inscricdo na mesma, nas condigbes previstas no

Regulamento Administrativo em vigor na UPT.

O estudante que frequentar as atividades letivas de quaisquer UC em que ndo esteja
inscrito, ou se submeta a respetiva avaliagdo, tera os resultados obtidos nessas

circunstancias considerados nulos e de nenhum efeito.
Artigo 6.°

Inscricdo em Unidades Curriculares

O estudante em regime de tempo integral pode inscrever-se, até ao limite maximo de 78

ECTS por ang curricular.

O estudante em regime de tempo parcial pode inscrever-se, em cada semestre, em UC
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cujo somatorio de ECTS ndo ultrapasse 50% do numero maximo de ECTS a que é
permitida a inscri¢do a um estudante em regime de tempo integral.

3. Ainscrigdo nas UC constantes dos planos de estudos dos diversos cursos somente se
torna valida apds o cumprimento das condigdes administrativas, definidas no

Regulamento Administrativo em vigor na UPT.
4. Os esiudantes sdo responsaveis pela sua correta inscrigdo em cada semestre.

5. As inscrigbes feitas irregularmente, bem como todos os atos realizados ao abrigo das

mesmas, podem ser a todo o tempo anulados.

6. S0 é garantida a compatibilidade dos horarios das UC e respetivas provas de avaliagéo

previstas para o mesmo ano e semesire de cada plano de estudos.

Artigo 7.°

Modelo pedagogico
As propostas de modelos pedagdgicos oriundas dos departamentos ou de outras unidades
com responsabilidades de indole pedagdgica, serdo aprovadas pelo Reitor, ouvido o
Conselho Pedagadgico.

Artigo 8.°

Atividades letivas
1. Em cada UC, as atividades letivas constam de aulas tedricas (T), tedrico-praticas (TP),
praticas laboratoriais (PL), trabalho de campo (TC), orientacgéo tutorial (OT), estagio (E) e
semindrio (8), cuja carga semanal & a que consta do plano de estudos.

2. Todas as atividades letivas que ndo se insiram nas tipificadas no n.° 1, ou que estejam
para além das horas de contacto da UC, deverdo ser aprovadas pela Diregdo do
Departamento, sob proposta dos Coordenadores dos respetivos cursos, em articulagéo
com a equipa docente.

3. As atividades letivas identificadas no n.° 1 poderdo realizar-se em regime presencial,
assincrono a distancia ou sincrono a distancia, na necessaria observancia do quadro
juridico nacional.

4. Para cada atividade letiva devera ser elaborado um sumario pelo respetivo docente

devendo ser publicado num prazo maximo de 5 dias Uteis.
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1. Q calendario letivo define as datas de inicio e fim dos periodos letivos, das épocas de

Artigo 9.°

Calendario letivo

avaliacdo, das interrupgdes letivas e das férias escolares.

2. O calendario letivo € elaborado anualmente pela Reitoria, em articula¢g@o com os Diretores
de Departamento, nos termos da legislagdo em vigor, aprovado pelo Conselho

Pedagogico e ouvido o Conselho Cientifico.

Artigo 10.°

Ficha de Unidade Curricular

1. A organizagdo e o modo de funcionamento de cada UC é descrito na respetiva Ficha de
Unidade Curricular {doravante FUC) pelo docente responsavel nos termos da distribuigdo

de servigo docente.

2. A FUC é organizada de acordo com a legislagio e outras normas em vigor onde deve

constar designadamente as seguintes informagotes:

24

) Designhacéo da unidade curricular;

b) Pré-requisitos recomendados para a frequéncia,

¢) Duragéo,

d) Numero de horas de trabalho e nimero de horas de contacto e respetivas tipologias;

e) Créditos ECTS;

f} Objetivos de aprendizagem;

g) Contetdos programaticos;

h) Demonstragdo da coeréncia dos conteldos programaticos com os objetivos de
aprendizagem da unidade curricular;

iy Metodologias de ensino e de aprendizagem especificas da unidade curricutar
articuladas com ¢ modelo pedagogico;

j) Avaliago;

k) Demonstragdo da coeréncia das metodologias de ensino e avaliagdo com os
objetivos de aprendizagem da unidade curricular;

[} Bibliografia de consulta/existéncia obrigatdria;

m) Identificagcdo dos objetivos de Desenvolvimento Sustentavel relevantes no contexto

da UC.
RE.GE.008.14 gindice 1
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A FUC terd, obrigatoriamente, uma versdo em Portugués e outra em Inglés.

A FUC é analisada em sede de Comisséo de Curso e submetida pelo Coordenador do
Curso ao Diretor do Departamento para validagdo, tendo em consideracéo as condigbes
de acreditagdo do curso.

O docente responsavel da UC deve proceder, antes do inicio de cada ano letivo, a uma

revisdo e atualizagao da informagéo seguinte:
a) Meétodos de ensinofaprendizagem;

b) Regime de avaliagdo do aproveitamento,
¢} Fontes de referéncia de informacéo.

Naoc é permitida a alterag@e da FUC apds o fim da segunda semana a contar do inicio do
semestre no qual a UC se insere, a ndo ser em casos excecionais e devidamente

justificados.

A FUC devera ser apresentada aos estudantes, pelo docente responsavel, na primeira

aula da UC e disponibilizada nas diferentes plataformas digitais.

CAPITULO Il

Regime de avaliacdo e classificagdo do aproveitamento dos estudantes
Artigo 11.°

Avaliagao
A avaliacado tem como finalidade aferir os conhecimentos e as competéncias adquiridos

pelos estudantes, no cumprimento dos objetivos da UC.

A avaliacéo ¢ feita, regra geral, por UC, podendo a Dire¢éo do Departamento associada
aoc curso autorizar a existéncia de projetos interdisciplinares de duas ou mais UC, com

avaliagao partilhada, garantindo as condi¢des de acreditagéo do ciclo de estudos.
A avaliagdo é da competéncia do docente responsavel pela UC.

Todos os elementos de avaliagdo deverdo ter um peso na formula de calculo da
classificagéo final, tendo em considerag&o as excegdes estabelecidas, nos moldes do que
é definido pelo n° 6 do presente artigo.

Todos os elementos de avaliagdo sdo obrigatdrios, salvo excegbes devidamente
assinaladas pelo docente na respetiva FUC.
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6. Para efeitos de aprovacgdo na UC, o docente responséavel pode fixar uma nota minima

para quaiguer um dos elemenios de avaliag&o.
7. A avaliagdo s6 é valida se forem cumpridos os requisitos administrativos da UPT,

8. As UC do tipo estégio, projeto, seminario, dissertacio ou tese podem adotar um regime
proprio de avaliagdo, fixado nos termos das normas regulamentares do respetivo ciclo de

estudos.

9. O estudante s6 pode realizar avaliagdo nas UC do respetivo ciclo de estudos em que

esteve inscrito nesse ano letivo.

Artigo 12.°

Tipos de avaliacdo

1. No periodo de avaliagdo normal a avaliagdo pede ser continua, mista ou final.
2. 0O docente respensavel da UC define na FUC cs respetivos tipos de avaliagio.
3. A avaliacdo continua realiza-se no respeito pelas diretrizes e critérios seguintes:

a) Realiza-se exclusivamente durante o periodo letivo em que a UC decorre ¢ & um
processo sistemdatico discreto que vai fornecendo informagidoc aos docentes e
estudantes sobre o modo como estd a evoluir o processo de aguisicdo de

conhecimentos e competéncias;

b) Deve incluir, no minimo, trés elementos de avaliagdo definidos pelo docente,
devendo o conjunto de elementos de avaliagdo individual ter um peso ndo inferior a
30%;

c) O docente pode condicionar a avaliag@o continua ao cumprimento da assiduidade,
que cansiste na participagéo em, pelo menos, 70% do total das horas de contacto da

UC, mediante informagao a diregic de departamento;

d) Nos casos em que a avaliacdo continua seja condicionada nos termos da alinea
anterior, as faltas as horas de contacto serdo consideradas justificadas nas situactes
previstas no artigo 25.°, com as necesséarias adaptagdes, e a justificacdo de faltas
reger-se-a pelo procedimento interno com o codigo PE.GE.O1.

e) Os resultados dos varios elementos de avaliagdo devem ser sucessivamente

comunicados aos estudantes, através do sistema de informacao da UPT,;

f) O estudante que, por lei, esteja dispensado da presenga nas aulas, tera o elemento

de avaliaggdo ‘Participagéc’, em caso de este existir, substituido por uma prova ou
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frabalho, previamente definidos na FUC, de forma a demonstrar que possui as

competéncias e os conhecimentos exigidos;

g) Ao estudante com UC em atraso e com sobreposicdo de horarios aplica-se a

disposigdo constante na alinea f).

4. A avaliagdo mista envolve dois ou mais elementos de avaliagéo, nos termos previstos

na FUC e deve observar os seguintes requisitos:

a) Pelo menos um desses elementos tem de ser realizado no periodo letivo e pelo

menos um na época normal definida no calendario escolar;

b} Pelo menos um desses elementos tem de ser uma prova individual e presencial, com
um peso minimo de 30%.

5. A avaliagao final pode envolver varios elementos de avaliagéo, realizados durante a
época de avaliagdo, sendo que um desses elementos tem de ser uma prova individual e

presencial que pode assumir as seguintes formas:

a) Prova escrita;

b) Prova oral;

¢) Prova prética;

d) Prova de avaliagdo de Projeto, de Estagio, apresentagdo de Trabalho ou de

Dissertacio.

Artigo 13.°

Objeto dos elementos de avaliagao

1. Os elementos de avaliagdo de uma UC versam sobre a matéria lecionada e sumariada

durante o semestre correspondente, em conformidade com o estabelecido na FUC.
2. Os elementos de avaliagio referentes ao periodo de avaliagdo especial reportam-se a

materia lecionada e sumariada durante o periodo letivo a que a época diz respeito.

Artigo 14.°

Elementos de avaliagao
1. Os elementos de avaliagdo séo a forma de aferir parte ou a totalidade dos conhecimentios
e competéncias de um estudante no ambito de uma UC, podendo consistir nos tipos

indicados nos n.%s 2 a 6 seguintes.
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2. Aprova escrita é um elemento individual de avaliagao de conhecimentos e competéncias
em que é solicitada aos estudantes a resposta escrita a um enunciado, sendo tipificada

da seguinte forma:

a) Exames: provas que se realizam num momento Unico nas avaliagGes do tipo final e
mista, com duragdo minima de 60 minutos e maxima de 150 minutos;

b) Testes e mini-testes: provas usadas nas avaliagbes do tipo continua e mista, que
devem incidir sobre conteldos programaticos especificos definidos na FUC, devendo
ser realizadas preferencialmente durante a aula respetiva, em periodo de tempo
adequado.

3. Os projetos, relatorios, e outras modalidades de trabalhos similares, realizados

individualmente ou em grupo, sdo também elementos de avaliagao.

4. A prova pratica é um elemento de avaliagdo em gue o estudante devera resolver um
problema ou desenvolver uma atividade que lhe é apresentada, fazendo bom uso de

diretrizes indicadas pelo docente, bem coma dos recursos que lhe sdo disponibilizados.

5. A prova oral € um elemento de avaliagdo em que o estudante deverd responder a
questdes coiocadas por um juri composto, no minimo, por dois docentes, devendo pelo
menos um destes estar afeto a UC. A prova deve ter uma duragéo minima de 10 minutos

e maxima de 30 minutos.

6. A prova de defesa de Dissertacao, Tese, Estagio ou Projeto rege-se de acordo com as

Normas Regulamentares do respetivo Ciclo de Estudos.

7. A participag¢do mede o grau de interagdo, interesse e esforgo demonstrados pelo
estudante durante as horas de confacto e outras componentes no ambito da interagéo

colaborativa do estudante com os colegas € o corpo docente.

a) A aplicagao deste elemento de avaliagao esta condicionada ao niimero de estudantes
por turma que, para este efeito, ndo deve ser superior a 50, salvo pedido remetido pelo
docente responsavel da UC & Diregao do Departamenio.

b) A classificacéc deste elemento de avaliagéo deve ser necessariamente fundamentada

em evidéncias factuais que ndo se restrinjam a assiduidade.
Artigo 15.°

Periodos de avaliagio
Existem trés perfiodos de avaliagdo por semestre:

a) Perfodo de avaliag&o normal,
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b) Periodo de avaliagéo de recurso; -i,/’(

¢) Periodo de avaliagio especial.
Artigo 16.°

Periodo de avaliagdo normal

A avaliagdo no periodo de avaliaggo normal & continua, mista ou final, conforme o

estabelecido na FUC.

E obrigatéria a inscrigdo prévia nas provas de avaliagéo final que devam realizar-se na

época normal de avaliag&o, na observancia das regras seguintes:

a) A inscrigdo deve ser feita pelo estudante no prazo estabelecido pelo Regulamento
Administrativo da UPT,;

b) A inscri¢éo fora de prazo nao é admitida e implica a proibigéo do estudante realizar o
exame, bem como a anulacdo da prova caso esta tenha sido indevidamente

realizada.
Artigo 17.°

Periodo de avaliagdo de recurso

A avaliacdo de recurso realiza-se no periodo imediatamente subsequente ao periodo de

avaiiagdo normal.
A avaliagéo da UC no periodo de avaliagéo de recurso & final.

Os docentes poderao reutilizar, nesta época de avaliagdo, a classificacédo de elementos
de avaliag&o relativos ao periodo de avaliagcdo normal, incluindo a participagao nas aulas,

desde que se encontre expressamente indicado na FUC.
Artigo 18.°

Inscrigdo no periodo de avaliagdo de recurso

Pode inscrever-se no pericdo de avaliagdo de recurso o estudante que no mesmo

semestre do mesmo ano:
a) Nao tenha obtido aprovagéo no periodo de avaliagdo normal;
b) N&o se tenha submetido a avaliagéo no periodo de avaliagao normal;

c} Pretenda efetuar melhoria de classificagdo;
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d) Tenha ficado impossibilitado de prestar prova na época de avaliagdo normal, por

razéo da sobreposicdo de datas de exame identificada no n.° 1 do Artigo 22.°.

2. Ainscrigéo no periodo de avaliagdo de recurso & obrigatéria e tem de ser feita no prazo
estabelecido pelo Regulamento Administrativo da UPT.

3. A inscricdo fora de prazo néc é admitida e implica a proibig@o do estudante realizar o
exame, bem como a anulagéo da prova caso tenha sido realizada.

Artigo 19.°

Periodo de avaliagdo especial

1. Os periodos de avaliag&o especial aplicam-se aos seguintes grupos de estudantes, nas

condigbes estabelecidas pelos respetivos estatutos:

a) Estudantes finalistas de 1.°s ciclos e mestrado integrado, nos termos do n° 4 deste

artigo;
b) Trabalhadorss estudantes;
¢) Dirigentes associativos;
d) Estudantes militares ou com estatuto equiparado;
e) Estudantes com necessidades educativas especiais,

f) Estudantes abrangidos peio estatuto do estudante-atleta;

g) Esiudantes gravidas e maes e pais estudantes;

h) Estudantes com estatuto de cuidadores informais;

i) Estudantes praticantes de confissao religiosa;

j} Estudantes integrados em atividades culturais;

k) Estudantes eleitos pelos érgaos de gestéo da UPT;

) Estudantes que nao tenham comparecido & época de recurso, por efeitos da
sobreposicao de datas de exame;

m) Estudantes dos 2.°s e 3.%s ciclos que tenham em atraso UC da componente letiva do
programa;

n) Estudantes em mobilidade in e out.

2. Aavaliagao das UC no periodo de avaliagio especial & final,

3. Para os estudantes do 1.° ciclo € do mestrado integrado, os periodos semestrais de
avaliac8o especial decorrem durante o més de margo para as UC do primeiro semestre
e durante o més de setembro para as UC do segundo semestre, salvaguardando-se as

excecdes previstas no n.° 5 deste artigo.
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Os estudantes finalistas de cursos de 1.° ciclo ou de mestrado integrado a quem, & data
do inicio do prazo estabelecido para inscrigdo na época especial de cada semestre, faltem
disjuntivamente até um maximo de 30 ECTS ou um maximo de 5 unidades curriculares
para conciusdo do ciclo de estudos, podem, nos termos do n.? 3 deste artigo, requerer e

realizar exames a UC em gue estejam inscritos.

Os estudantes finalistas de cursos de 1.° ciclo ou de mestrado integrado a quem faltem
no maximo duas UC, para completar o ciclo de estudos, poderédo realizar, exame a
essa(s) UC em qualquer dos periodos semestrais de avaliagdo especial a que se refere
o artigo 3° desde que tenham estado inscritos a(s) respetiva(s) UC no ano letivo em que
cumpram estes pressupostos.

Para os estudantes dos 2.°s e 3.% ciclos, o periodo de avaliagdo especial sera definido
anualmente pelas Dire¢fes dos Departamentos associados aos respetivos cursos,
mediante parecer favoravel do Conselho Pedagégico, devendo constar do calendario
letivo do ciclo de estudos.

Os trabalhadores estudantes, os dirigentes associativos e os estudantes abrangidos pelo
estatuto de estudante-atleta, a que aludem respetivamente as alineas b}, ¢} e d) do n.° 1
deste artigo, e que, em todos os casos, nac sejam finalistas, s6 podem realizar exames
a UC em que estejam inscritos, até um limite de 24 ECTS em cada periodo de avaliagdo

especial por semestre e nos termos do n.° 3 deste artigo.

Aos estudantes identificados no n.°1, alinea e) do presente artigo ndo se aplicam limites

podendo realizar exames a todas as UC do semestre.

Em cada periodo de avaliagio especial semestral, fodos os estudantes finalistas podem
ainda requerer e realizar para além do limite fixado no n° 7, outros exames para melthoria

de classificagio.

A inscrigao no periodo de avaliagdo especial tem obrigatoriamente de ser feita no prazo
estabelecido pelo Regulamento Administrativo da UPT. A inscricéo fora de prazo néao &
permitida e implica a proibigdo do estudante realizar o exame, bem como a anulagao da

prova caso esta tenha sido indevidamente realizada.
Artigo 20.°

Calendario dos momentos de avaliagao

Nos modos de avaliagdo continua e mista, os momentos de avaliagio de cada UC, que

ccorrem durante o periodo letivo, devem ser previamente agendados e ter lugar,
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preferencialmente, no horario normal das aulas, ndo podendo, em qualquer caso,
conflituar com a restante atividade letiva do ano e semestre em que a UC se insere.

2. Com referéncia aocs momentos de avaliagdo identificados no numero anterior, os
docentes devem remeter para o Coordenador do curso, durante a segunda semana de
cada semestre curricular, a proposta de calendarizagdo, devendo o Coordenador
promover a sua afixagéo no prazo de 2 (duas) semanas.

3. O mapa de exames a realizar nos periodos de avaliagéo normal, de recurso e especial &
elaborado pelo Coordenador do curso, e remetide pela Diregdo do Departamento ac
Conselho Pedagogico para prontncia.

4. Os mapas de exames a realizar nos periodos de avaliagdo normal e recurso devem ser
afixados pelos servicos académicos no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias
consecutivos apoés o inicio das atividades letivas.

5. Uma vez aprovados e publicados, os cailendarios de avaliagéo sé podem ser alterados,
excecionalmente, ouvidos os docentes responsaveis, por proposta da Diregdo do

Departamento, com a aprovagao da Reitoria.
Artigo 21.°

Intervalo entre os momentos de avaliacdo

1. Deve ser respeitado um intervalo minimo de vinte e quatro horas entre os momentos de
avaliacdo quando as UC em guestdo pertencerem ao mesmo ano/semestre do curso.
2. Quando o momento de avaliag@o consiste na apresentagéo de um trabalho, ndo se aplica

o disposto no namerc anterior.
Artigo 22.°

Sobreposi¢do de provas

1. Considera-se haver sobreposicéc de provas quando ndo possa ser respeitado o disposto

no numero 1 do artigo 21°.

2. Havendo sobreposicdo de provas, aplicar-se-a o disposto no artigo 25.°
Arligo 23.°

Realiza¢ao das provas de avaliagido

1. Durante a realizacdo de uma prova de avaliagdc deve estar disponivel para apoio

presencial, pelo menos um docente da UC ou da respetiva area cientifica, com a
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responsabilidade de assegurar o normal decorrer da prova, podendo a vigilancia ser
assegurada por outro docente.

2. O estudante que se apresentar para realizar prova escrita com um atraso néo superior a 15
minutos sera autorizado a fazé-la, ndo beneficiando, no entanto, de tempo suplementar

para terminar a prova.

3. O estudante convocado para uma prova oral ou pratica sera considerado faltoso se a hora
marcada para o inicic do periodo definido para as provas néo responder a respetiva
chamada.

4. O estudante que pretenda entregar a prova escrita s6 pode fazé-lo decorridos 15 minutos

apds ¢ inicio da prova.

5. Os docentes de cada UC devem atempadamente informar os estudantes sobre os

elementos de consulta e equipamentos autorizados no decorrer das provas.

6. Nas provas orais previstas no artigo 14° deve ser constituido um jiri composto por um
minimo de dois docentes da area cientifica da UC, devendo pelo menos um destes estar

afeto a respetiva UC.

7. A duragdo das provas sera definida nas normas regulamentares de cada um dos ciclos de
estudo.

8. N&o obstante o disposto no nimero anterior, as provas escritas n&o poderéo ter duragéo

superior a 150 minutos e as provas crais duragao superior a 30 minutos.
8. Para acesso a prestagao de qualquer prova de avaliagao:

a) E obrigatoria a apresentagéo do cartso de estudante atualizado ou, excecionalmente,

de qualquer outro documento de identificagédo legal com fotografia;

b) Os estudantes que ndo apresentem tal identificagdo quando solicitada serdo

impedidos de realizar a prova;

c) Os estudantes cuja identificagdo ndo conste da respetiva folha de presencas serdo

impedidos de realizar a prova.
10. Durante as provas escriias:

a) Os meios de calculo e de consulta passiveis de serem utilizados numa prova escrita
de avaliagéo terao de ser previamente publicitados peio docente responsavel da UC,
devendo também constar do enunciado da prova;

b) Pode ser exigida aos estudantes a remogéo de qualquer material ou objeto que nao
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seja necessario para a realizagio da prova;
¢) Né&o & permitido que os estudantes se ausentem da sala durante a realizagao da prova,

salvo motivo ponderoso a apreciar pelo docente vigilante.
Artigo 24.°

Desisténcia de provas de avaliagdo
Os estudantes tém o direito de desistir das provas de avaliacdo.

Nas provas escritas, os estudantes podem anunciar a sua desisténcia desde o inicio da
prova até ao momento em que esta & declarada finda, através de declaracao escrita na

folha da prova.

Nas provas escritas, 0 estudante que desiste da sua realizagéo s0 pode abandonar a sala
depois de autorizagio expressa do docente e decorridos, pelo menos, 15 minutes apds o

inlcio da prova.

Nas provas orais é suficiente uma declaracéo verbal de desisténcia perante o jari.
Artigo 25.°

Falta a provas de avaliacdo
Consideram-se causas justificativa de falta a provas de avaliagéo:
a) Sobreposicdo de provas, nos termos do artigo 22.9;

b) Falecimento de cdnjuge ou unido de facto, ou de parente ou afim até ac 2° grau da

linha reta ou colateral;
gc) Casamento do Estudante;

d) Situagdes de doenga incapacitante ou emergéncia médica ou internamento

hospitalar;

e) Cumprimento de obrigages legais;

fy Campanha eleitoral dos candidatos a cargos publicos, durante o periodo de
campanha;

g) Situagdes de atuagdo inadidvel como cuidador.

A justificagdo das faltas referidas nas alineas b) a f) do numero anterior deve ser feita por
requerimento no Sistema de Informag&o da UPT no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis

apds ter cessado o impedimenio do estudante, para apreciagio pela Diregdo dos
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Servigos Académicos.

3. A comunicagdo das situagées de sobreposigao de provas de avaliagdo que decorram no
periodo letivo sera obrigatoriamente feita pelos estudantes, cumprindo os seguintes

prazos:

a) Para provas de avaliagdo que decorrem durante o periodo letivo, até 15 dias
uteis a contar da publicagcdo do mapa de avaliagao continua e mista.

b) Para provas de avaliagdo que decorram na época de avaliagé@o normal, até 15
dias Oteis antes do final do perfodo letivo.

c) Para provas de avaliagdo que decorram na época de avaliagdo de recurso, até

48 horas apods a publicagdo dos resultados da época normal.

4. O incumprimento do disposto nos numeros 2 e 3 deste artigo implica que preclude o direito
de realizar a prova.

5. Para efeitos de justificacdo de faltas em caso de sobreposigdo de provas, prevalece a
realizag&o da prova da UC do ano em que o estudante esta inscrito que seja o mais avangado
seguindo o plano regular do ciclo de estudos e, cumprindo-se este critério, devera ser dada

prioridade a realizagéo das provas escritas sobre as provas orais e ou préaticas.
6. Em caso de falta jusiificada a uma prova:

a) No caso de prova de avaliagdo que ocorra durante o perfodo letivo, ser realizada até a
data (inclusive) do elemento de avaliag@io subsequente da UC, cabendo ao docente a

definigdo do momento de realizagéo da prova;

b} Para o caso de elementos de avaliagdo que decorrem nas épocas de avaliagéo, ser
realizada na época de avaliagdo seguinte;

¢) O direito a marcagdo de uma nova data, nos casos em que a justificacdo da faita resulte
de outra sobreposi¢do de provas nos termos deste artigo, fica condicionado a efetiva

realizac&o da outra prova que o Estudante deve realizar nos termos do nimero 5.
Artigo 26.°

Organizagéo das provas — estrutura dos enunciados de provas escritas

1. No caso das provas escritas, 0s enunciados deverm indicar o tempo de prova e a cotagéo
maxima a atribuir a cada questéo ou grupo de questdes, considerando-se, no caso das
cotagbes, que a omissao de informagao significa que as questdes ou grupos de questdes

tém igual cotagio.
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2. No caso em que as questdes sejam de escolha multipla, devem ser explicitadas as

cotacBes a atribuir a4 resposta correta, a resposta incorreta e & omissdo de resposta.

Artigo 27.°

Organizagdo das provas — critérios para avaliagdo e consulta

1. Aavaliagdo dos trabalhos dos estudantes realiza-se nos termos e de acordo com critérios
gue, obrigatoriamente, t8m de ser divulgados na pagina da UC no Moodle, no inicio do

semestre letivo.

2. Os estudantes tém o direito de consultar, presenciaimente, com um dos docentes da UC,

a corregdo das suas provas escritas e trabalhos.

3. A data da consulta devera ser anunciada com a antecedéncia minima de 48 horas e
realizada no praze maximo de uma semana apds a publicacdo dos resuitados, sem
prejuizo de ter de ocorrer até 1 (um) dia antes do dia da realizac@o da prova seguinte da

unidade curricular.

4. A consulta de prova, para além de ter de ser efetuada de acordo com ¢ disposto nos
numeros anteriores, consiste no confronto entre a prova realizada pelo Estudante e os topicos
de corregao e, sem prejuizo de esclarecimentos que o Estudante solicite ao Docente, néo se

confunde com a Reavaliag&o de prova prevista no artigo 29.° deste Regulamento.
Artigo 28.°

Publicagdo dos resultados da avaliagio

1. Os prazos de divuigagéo dos resultados dos elementos de avaliagdo das UC n&o devem
exceder 20 (vinte) dias Uteis apbs a realizagho das provas, sem prejuizo do disposto no
n° 6.

2. Os docentes tém o dever de eniregar as provas de avaliagdo escritas na Secretaria

Académica, 1 (uma) semana apds o fim do periodo fixado para a consulta das mesmas.

3. Os docentes t&m o dever de entregar as provas de avaliagdo com a cotagdo de cada
resposta registada nas provas ou em documento em anexo, reportando-se aos critérios

de corregdo, que devem também ser juntos as mesmas.

4. Os resultados de todos os elementos de avaliagio e a respetiva classificag8o final da UC
devem ser registados pefos docentes no sistema de informacgéo da UPT, tornando-se
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definitivos a partir do momento desse registo.

A publicagao dos resultados de cada momento de avaliag@o de cada UC devera ser feita
respeitando 2 {dois) dias (teis de antecedéncia relativamente ac momento de avaliagéo

seguinte, exceto nas situagdes previstas na alinea a) do nimero 6 do artigo 25°.

A publicagao dos resultados finais, em cada semestre, devera ser feita no prazo de 10
(dez) dias Gteis apds o término de cada semestre para ¢ 1° ciclo e mestrado integrado e
5 (cinco) dias uteis para o 2° e 3° ciclos.

Artigo 29.°

Reavaliagdo de provas

Os estudantes tém o direito de solicitar a reavaliagdo da classificagio das provas escritas
realizadas em época de avaliagao, de acordo com 0s procedimentos seguintes:

a) No prazo de 2 {dois) dias Uteis apds ter consultado a prova, devera sclicitar, &
Secretaria Académica, uma fotocdpia da prova, sendo-lhe esta facultada no prazo de

2 {dois) dias Uteis, sujeita ao pregario em vigor,

b) No prazo de 3 (irés) dias Uteis contados a partir da data em que & notificado de que
a fotocopia da prova estd a sua disposicdo, o estudante devera fazer um
requerimento ao Diretor de Departamento, fundamentando o pedido de reavaliagio
de prova.

O Diretor de Departamento tem 4 {quatro) dias (teis para comunicar ac{s) docente(s)
nomear um juri de reavaliagéo de prova, do qual fara(8o) parte ouiro docente da mesma
area cientifica e especialidade e um membro da comisséo técnico-cientifica do
Departamento, preferenciaimente da mesma especialidade.

O jari sera presidido pelo Diretor do Departamento, ¢ qual apenas tem voto de qualidade
em caso de empate.

O(s) docente(s) que classificou{aram) a prova sujeita a reavaliago tem direito a
fundamentar por escrito a classificacdo atribuida em 3 dias Uteis apds a comunicagdo
referida no n° 2.

Sempre que a reavaliagdo solicitada se refira a uma UC da qual o Diretor de
Departamento é docente, deverdo as fungdes referidas nos n.°s 2 e 3 ser exercidas pelo
docente do departamentc em causa com a categoria mais elevada e maior antiguidade
nessa categoria na UPT.
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6. O juritem 6 (seis) dias Gteis para analisar e responder ao pedido de reavaliag&o.
7. A decisdo do juri & definitiva.

8. Caso a decisdo relativa & reavaliagdo ndo seja ainda conhecida a data da realizagéo de
nova prova da UC, o estudante podera comparecer a esse exame, sendo gue prevalecera

a nota superior obtida,
Artigo 30.°

Classificagdo das Unidades Curriculares

1. Aférmula de célculo da classificagéo final da UC é a definida na respectiva FUC, nos
termos do artigo 10.°.
2. As classificagbes dos elementos de avaliagio de cada UC s&o expressas da seguinte
forma:
a) De forma quantitativa, numa escala numeérica de 0 a 20 valores.
b) De forma qualitativa, com as siglas referentes a Faltou (F}, Desistiu (D) ou
Anulada (A).
3. No caso em que néo tenha sido definida nota minima em nenhum dos momentos de
avaliagéo, se o estudante falta ou desiste, tal contribui com um zero para a avaliagio.
4. No caso em que seia definida nota minima num elemento de avaliagao, se o estudante
néo atingir a nota minima, ou se faltar ou desistir, ficara automaticamente reprovado a
UC nessa época de avaliagdo.
5. Quando o estudante tem a prova anulada num momento de avaliagéo, ficara
automaticamente reprovado de acordo com o artigo 339, n° 5.
6. Tem aprovagéo na UC o estudante que obtenha uma classificagéo final igual ou
superior a 10 valores.
7. Nas situagBes estabelecidas no n® 4 e 5, a classificagao final sera expressa com a
mengac “Reprovado”.
8. A classificagéo final é vertida nas pautas finais, nos termos do n.° 2 do presente artigo,

devendo as pautas serem assinadas pelo docente responsavel da UC.
Artigo 31.°

Melhoria de classificacao

1. A melhoria de classificagio apenas pode ser realizada em época de recurso ou em época

especial, quando aplicavel.
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Para a melhoria de classificagdo, o estudanie tera de se submeter aos elementos de
avaliagdo que forem definidos pelo docente responsavel da FUC para as épocas de
avaliagdo de recurso ou especial, salvo disposicdo especifica das Normas
Regulamentares do ciclo de estudos.

A classificag&o final € a mais elevada das classificagbes obtidas.

Ainscric8o em prova escrita para melhoria de classificagio deve ser requerida nos prazos

estabelecidos para esta inscrigdo, mediante e-mail para a Secretaria Académica da UPT.

Para realizar a melhoria de classificagio & necessaria a verificacdo cumulativa dos
seguintes requisitos:

a) Ter obtido aprovagéc na UC em causa, por prova realizada na UPT, e ndo através
de equivaléncia;

b} Nao ter concluido o ciclo de estudos ha mais de um ang;
c) N&o ter havido realiza¢&o anterior de melhoria de classificagdo na UC em causa.

Apos a emissao do certificado de grau ndo ha lugar a melhoria de classificagdo a qualquer
ucC.

Nac pode ser realizada melhoria de classificagao para teses, dissertagbes, relatorios de
estagio e relatérios de projete.

Artigo 32.°

Classificagdo final

. A classificagdo final de um estudante num ciclo de estudos corresponde a media
ponderada das classificagbes obtidas nas varias UC que constituem o plano de estudos,
de acordo com o seu peso relativo em ECTS, salvo o expressamente indicado nas normas
regulamentares do curso.

. A classificagao final do estudante é expressa no intervalo de 10 a 20 valores, considerando

a escala numérica inteira.

As classificages finais de graduagao é associada uma mengado qualitativa com quatro

classes:

a) 10 a 13 - Suficiente;
by 14 e 15 - Bom;

c) 16 e 17 — Muito Bom;
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d) 18 a 20 - Excelente.
Artigo 33.°

Fraude academica

1. Os estudantes tém o dever de cumprir todas as normas de integridade académica, no
respeito pela cultura de valores e padrdes éticos que a UPT defende e promove em todas

as vertentes da sua misséo.

2. Constitui fraude académica, nomeadamente, a ulilizagdo de qualquer equipamento
eletronico durante a realizagdo de uma prova de avaliagdo ou a consuita de cbras ou
apontamentos, exceto quando expressamente autorizado pelo docente da UC, bem como
a falsificacéo, o plagio, a adulteracéo de resultados, a alteragdo de notas, a copia servil,
a omisséo de fontes ou o recurso a ferramentas tecnolégicas ou a servigos de terceiros
em provas de avaliagdo e trabalhos académicos com o infuto de dissimular a
originalidade e autoria da obra, seja qual for o seu ambito e extensdo, e por gqualquer

outro modo colocar em causa a integridade do Ensino e Aprendizagem.

3. O docente, assim que verificar a fraude, deve anular a prova e comunicar esse facto ao
respetivo Diretor de Departamento, acompanhado das razdes da anulagéo € meios de

prova de que disponha,

4. O Diretor de Departamento, poderé quando entender que a gravidade da conduta o
justifica, dar conhecimento do sucedido ao Reitor, para efeitos disciplinares, de acordo

com o Regulamento Disciplinar em vigor.

5. O estudante que tenha uma prova anulada esta automaticamente reprovado a essa UC,
ndo podendo, no ano letivo em questao, realizar qualguer outra prova referente a UC,

nao tendo direito a reavaliagao de prova.

6. Se a prova em causa for a dissertagéo de Mestrado ou a tese de Doutoramento, o
Mestrando ou Doutorando tera de se inscrever novamente em dissertagcdo ou tese,
ohrigatoriamente com um tema distinto.

7. No que respeita aos trabathos académicos, e em cumprimento do disposto neste artigo,
devem os estudantes eniregar, juntamente com esses frabalhos, uma declaracéo de
autoria, assinada, de acordo com a minuta que se encontra no ANEXO Il deste

Regulamento.
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Artigo 34.°

Nomeagao, composi¢io e presidéncia de juris de provas orais

Compete & Diregdo do Departamento nomear os juris de provas para as UC que integram
o respetivo plano de estudos e que incluem como elementos de avaliagdo provas orais,

dando conhecimento ac Conselho Cientffico.

Os jaris devem integrar o docente responsavel da UC e, pelo menos, mais um elemento
da mesma area cientifica e de especialidade da UC.

Excetuando os casos especificamente previstos nas normas regulamentares dos
respetivos ciclos de estudo, a presidéncia dos jlris compete ao membro do jlri que, na
hierarquia académica, ocupa a posi¢cdo mais elevada, tendo em conta a categoria e a
antiguidade na categoria na UPT.

CAPITULO IV

Regimes especiais — ambito, direitos e deveres

Artigo 35.°
Regimes especiais

Nos casos expressamente previstos na lei e em tudo o que a mesma naoc contrarie ou
seja omisso no presente Regulamento, os estudantes poderdo usufruir de regimes
especiais, desde que comprovem que relinem as condigdes necessarias para requererem
0 respetivo estatuto.

Para efeitos do disposto no presente Reguiamento, consideram-se regimes especiais 0s
seguintes:

a) Trabalhadores estudantes — considera-se trabalhador estudante todo o estudante da

UPT que, comprovadamente, se encontre numa das seguintes situacdes:

i) Seja trabalhador por conta de outrem ao servigo de uma entidade publica
ou privada;

i} Seja trabalhador por conta propria;
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iii) Frequente um curso de formagao profissional ou programa de ocupagao
temporaria de jovens, desde que tenha uma duragéo igual ou superior a

6 (seis) meses;

iv) O presente estatuto € aplicavel, com as devidas adaptacBes, aos
estudantes com estatuto de bolseirc que prestem servigos a UPT.

b} Estudantes dirigentes associativos;

c¢) Estudantes militares ou com estatuto equiparado - usufruem do regime e dos direitos
de estudante militar todos os estudantes inscritos na UPT que estejam a prestar
servigo militar permanente ou obrigatério; terdo estatuto equiparado, todos os
estudantes inscritos na UPT que, comprovadamente, exercam atividade a tempo
integral em forgas de seguranga nacional ou regional, bem como num Corpo de
Bombeiros, aplicando-se a exigéncia de comprovativo da sua situacéo de trabalho

nessas forcas ou corpos.

d) Estudantes com necessidades educativas especiais - consideram-se Estudantes
com Necessidades Educativas Especiais (doravante ENEE) os estudantes que se
enconirem abrangidos pelas categorias definidas pela OCDE, Categoria
Transnacional A (CTN.A) e Categoria Transnacional B (CTN.B), sendo:

i) Categoria transacional A {CTN. A): inclui os estudantes com deficiéncias ou
incapacidades consideradas, em termos médicos, como perturbagbes
orgénicas, atribuiveis a patologias orgénicas, por exemplo, associadas a
deficiéncias sensoriais, motoras ou neurologicas. Neste caso, a necessidade

educativa emerge primariamente de problemas atribuiveis a estas deficiéncias.

ii) Categoria transnacional B (CTN.B): engloba estudantes com perturbagdes
comportamentais ou emocionais ou com dificuldades de aprendizagem
especificas. Considera-se que a necessidade educativa emerge primariamenie

de problemas na interag@o entre o estudante e o contexto educacional.
e) Estudantes com estatuto de atletas;

f) Estudantes gravidas e maes e pais estudantes - sdo beneficiarios deste estatuto as

estudantes que:

i) Se encontrem gravidas e apresentem na Secretaria Académica da UPT

atestado médico em que se declare a gravidez;
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ii) Se encontrem no periodo de licenga de parto e apresentem na Secretaria
Académica da UPT documento oficial passado pelo Servigo de Satde que as
assiste;

iil) Nas situagbes de maternidade, em periodo subsequente ao da licencga de
parto, durante o periodo de amamentagdo, mediante apresentagio de

documento oficial, passado pelo Servigo de Salde que as assiste.

iv) Beneficiam, também, deste estatuto todos os estudantes (pais e m&es)
cujos filhos tenham até trés anos de idade, fazendo prova da sua situagédo

mediante a exibic&o do respetivo documenio de identificacio.

v) Beneficiam, ainda, deste estatuto todos os estudantes que comprovem
serem mies ou pais de filhos com deficiéncia, doenca cronica ou doenga

oncolégica, independentemente da idade.

vi} O regime previsto nos niimeros anteriores é aplicavel aos casos de adogao,

mediante apresentagéo dos respetivos documentos comprovativos.

g) Estudantes com estatuto de cuidadores informais - podem requerer este estatuto os
estudantes que t&m a seu cargo uma pessoa dependente, bem como a
responsabilidade de |he prestar cuidados primarios e assisténcia continua, fazendo
prova de tal situagéo mediante declaragéo da Seguranga Social ou relatério médico
do Servigo de Saude que ateste e comprove o exercicio das fungdes de cuidador
informal nos termos da lei.

h) Estudantes praticantes de confissdo religiosa - podem requerer este estatuto os
estudantes praticantes de confissdo religiosa que santifique um dia da semana
diferente do domingo, desde gue o requeiram na Secretaria Académica da UPT,
fazendo-se acompanhar de declaragéo subscrita por entidade responsavel da
confissdo religiosa reconhecida, na qual se declara a sua ades&o a referida pratica
religiosa.

3. Para poderem beneficiar dos direitos estabelecidos neste regulamento, os estudantes
com regime especial devem requerer anualmente o respetivo estatuto na Secretaria
Académica, comprovando a sua qualidade, dentro dos prazos estabelecidos para o

efeito, de acordo com ¢ Regulamento Administrativo.

4. No caso especifico da aplicagdo do estatuto de ENEE deve ser requerida e
acompanhada de relatérios ou pareceres fundamentados, emitidos por especialisias

(e.g., médicos, psicologos, terapeutas da fala), explicitando o tipo de dificuldade e a

RE.GE.008.14 «indice 30




sua severidade, e indicando se a necessidade educativa tem carater permanente ou

temporéario.

5. No caso de necessidades educativas de carater temporério, as medidas de apoio
previstas no presente Regulamento sdo apenas aplicadas durante o periodo em que
se verifica a presenca das mesmas, devendo o estudante fazer prova semestral da
condi¢éo. No caso de necessidades educativas de carater permanente, o estudante
faraé prova da sua condigdo apenas uma vez, no ato do requerimento do estatuto do
ENEE.

6. Para efeitos de avaliag&o, um estudante com estatuto especial pode, por UC e apés
acordo do docente, optar pelas regras de avaliagdo de um estudanie sem o referido
estatuto, desde que o comunique ao docente responsavel, num prazo de 15 (quinze)

dias Oteis apds o inicio das aulas do semestre respetivo.

7. Os regimes especiais identificados no n.° 2, poderao ser aplicaveis, por analogia, a
outras situagbes legalmente atendiveis, néo previstas neste Regulamento, aprovadas
pelo Reitor, mediante proposta ou parecer favoravel do Conselho Pedagdgico, sem

prejuizo do disposto no artigo 37.°n° 2.

8. Os regimes especiais e correspondentes direitos cessam no fim do ano letivo em que
se deixem de verificar as condigbes estabelecidas nos artigos 37.° a 43.°, que se

seguem.

9. Na eventualidade de um estudante voltar a reunir as condigbes que comprovem o
regime especial e se assim o requerer, poderd voitar a adquirir e exercer os
correspondentes direitos a partir da data do reconhecimento, pela Secretaria
Académica da UPT, dessa situacio.

10. Os direitos dos estudantes com regimes especiais cessam de imediato, caso se
comprove a omiss&o de dados, a falsificagdo de documentos efou a prestacio de
falsas declaragdes relativamente aos factos de que depende a concessdo do estatuto
ou a factos constitutivos de direitos, bem como quando tenham sido utilizados para
fins diversos. Nestes casos, qualquer beneficio indevidamente gozado, resultante do

estatuto, sera anulado.
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Artigo 36.°
Direitos dos trabalhadores estudantes

1. Nao perde o direito ao estatuto de trabathador estudante aquele que, estando por ele
abrangido, seja, entretanto, colocado numa situagio de desemprego involuntario e
esteja inscrito em centro de emprego, sabendo-se que este direito se refere apenas
ao ano lefivo em curso.

2. Para efeitos de avaliagdo nas UC em que seja cobrigatorio o cumprimento da
assiduidade, os trabalhadores estudantes néo estéo sujeitos a esta exigéncia.

3. Salvaguardando o ponto anterior, sempre que a ‘Participacéo’ seja elemento de
avaliagdo, os trabalhadores estudantes devem ser chamados a realizar uma prova ou
trabalho, previamente definidos na respetiva FUC, de forma a demonstrar que
possuem as competéncias e 0s conhecimentos exigidos.

4. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, os trabalhadeores estudantes n&o
estéo isentos da realizag&o de quaisquer provas de avaliagéo, nem podem solicitar a
alteragao das suas datas, incluindo as de avaliagdo continua, que sejam pré-condigao
minima para acessc ac exame final, se este existir, nos termos do que se enconira
estabelecido na respetiva FUC.

5. Os trabalhadores estudantes do 1.° ciclo, mestradoe integrado, 2° ciclo e 3° ciclo podem

requerer e realizar exames no periodo de avaliagio especial.

6. Os trabalhadores estudantes ndo estdo sujeitos a limitagfes quanto ac namero de

exames a realizar na época de recurso.

Artigo 37.°
Direitos dos dirigentes associativos

Os direitos e deveres dos estudantes dirigentes associativos regem-se por legistagdo

propria.

Artigo 38.°

Direitos dos estudantes militares ou com estatuto equiparado

Aos estudantes militares aplica-se também o disposto nos nimeros 4 ac 5 do artigo 37.°.
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Artigo 39.°

Direitos dos Estudantes com Necessidades Educativas Especiais

1. Os ENEE tém os seguintes direitos quanto as condigbes de frequéncia:

a) Reserva permanente de lugar em salas de aula;

b) Gravagbes das aulas, desde que previamente autorizadas pelo docente e
usadas unicamente para fins académicos. Em alternativa, os docentes que nao
concordem com a gravagdo das respetivas aulas, deverdo fornecer ao
estudante, atempadamente, materiais de estudo alternativos, ajustados ao tipo
de necessidades educativas de que os estudantes sejam portadores;

¢) Os estudantes com deficiéncia sensorial efou motora poderao utilizar
equipamento informético durante as aulas para fins exclusivamente
relacionados com a aprendizagem;

d) Prioridade na escolha de turnos.

2. Relativamente a avaliagéo, sob proposta da Diregio do Departamento, o Conselho
Pedagogico poderd conceder os seguintes direitos aos ENEE abrangidos pelo

presente Regulamento:

a) Eliminagdo da exigéncia de cumprimento da assiduidade, caso o desejem e 0
declarem por escrito, devendo, nestas circunsténcias, cumprir com o
estabelecido no n.° 2 do artigo 37.°;

b) Alteracdo pontual das datas das provas de avaliacdo, que seréo realizadas em
data a fixar pela Direcéo do Departamento, com o acordo do docente;

c) Alteragado pontual dos prazos para a apresentagéo e entrega de trabalhos e
relatdrios escritos, com o acordo do docente;

d) Substituigdio das provas escritas por trabalhos ou provas orais, mediante
indicagéo do Conselho Pedagogico;

e) Aumento do tempo concedido para a realizagio das provas escritas ou praticas
numa percentagem a definir pelo Conselho Pedagodgico;

T} Adaptag&o de enunciados relativos a elementos de avaliagdo a deficiéncia em

causa.

3. O Conselho Pedagogico podera ainda especificar outros direitos, conforme a
necessidade educativa mediante requerimento fundamentado dirigido a Diregdo do

Departamento.
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Artigo 40.°

Direitos dos estudantes atletas
Os direitos e deveres dos estudantes atletas regem-se pelo Regulamento proprio.

Artigo 41.°
Direitos das estudantes gravidas e de mées e pais estudantes

1. Para efeitos de avaliagdo nas UC que obriguem ao cumprimento da assiduidade, as
faltas as atividades letivas ndo devem ser consideradas, sempre que justificadas no
prazo regulamentado, para consultas pré-natais, amamentacdo, assisténcia a
menores de trés anos, ou filhos com necessidades educativas especiais.

2. As estudantes gravidas tém ainda o direito a antecipagdo ou ao adiamento da
realizagao das provas de avaliagdo, desde que estas coincidarm com o periodo (efetivo
ou previsivel) de licenca de parto, mediante requerimento apresentado na Secretaria
Académica da UPT, dirigido & Direcdo dos Servigos Académicos, sendo as novas
datas fixadas, com o acordo do docente responsavel pela UC e comunicadas a
Secretaria Académica.

3. Os pais e maes estudantes tém direito a dispensa das aulas até 30 (irinta) dias
consecutivos para prestacdo de assisténcia inadiavel e imprescindivel, em situagdes
de doenga ou acidente, desde que devidamente comprovadas, a fithos mencres de 12
anos de idade ou, independentemente da idade, a filhos com deficiéncia, doenga
cronica ou doenga oncolbgica.

4. Os pais e maes estudantes t&ém direito a dispensa das aulas até 15 (quinze) dias por
ano para prestar assisténcia inadiavel e imprescindivel em caso de doenga ou acidente
a filhos com 12 ou mais anos de idade que, no caso de serem maiores, fagam parte

do seu agregado familiar.

Artigo 42.°
Direitos dos estudantes com estatuto de cuidador informal

Os estudantes com estatuto de cuidador informal beneficiam dos mesmos direitos dos

trabalhadores estudantes.

RE.GE .008.14 «indice 34




f
| xa
A \
Artigo 43.°

Direitos dos estudantes praticantes de confissio religiosa

1. Os estudantes que beneficiem deste estatuto estdo dispensados da frequéncia das
aulas nos dias de semana censagrados ao repouso e culto pelas respetivas confissdes
religiosas, ressalvadas as condi¢des de normal aproveitamento escolar.

2. Se adata de prestacéc de provas de avaliagio dos estudantes, a quem foi reconhecido
este estatuto, coincidir com o dia dedicado ao repouso ou ao culto pelas respetivas
confissBes religiosas, poderdo essas provas ser prestadas em nova data em que se

ndo levante a mesma objecéo, salvaguardando ¢ definido no n.® 6 do artigo 25.°.

CAPITULO V
Disposic¢oes finais
Artigo 44.°

Adaptacido de atividade pedagogica em situagdes excecionais

1. Porrazbes excecionais de emergéncia publica e devidamente enquadradas por legislagao
especial, 0 modelo de atividade letiva de qualquer um dos ciclos de estudo pode sofrer
adaptagdes relativamente & pratica das atividades académicas, ja estabelecida e regulada

nos artigos anteriores.

2. Em tais situagdes, por proposta dos Coordenadores, dos Direiores de Departamento ou
do Conselho Pedagogice, ou ainda por iniciativa do Reitor, sempre ouvindo ¢ Conselho

Pedagogico, podera o Reitor aprovar, nomeadamente:
a) Alteragdes ao calendario escolar;
b) Alteragbes a abrangéncia dos contelidos programaticos das UC;

c) Alteragtes & estrutura das UC, na tipificagio das atividades letivas identificadas no
artigo 8.°;
d)} Alteragdes ao modelo de horas de contacto que podem passar parcial cu totalmente

de aulas presenciais a aulas a distancia;

e} Alieragdes ao modelo de avaliagdo das UC, nomeadamente em termos de calendério

e tipo de modalidades.

3. Todas as alteragdbes que possam vir a ocorrer no quadro dos n.°s 1 e 2 do presente artigo,
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deverdo ser devidamente registadas nas respetivas FUC.

Artigo 45.°
Lacunas e diividas de interpretagao e aplicacao

Os casos omissos e as dividas de interpretacao e aplicagéo do presente Regulamento serao

resolvidos pelo Reitor, ouvido o Consetho Pedagdgico.

Artigo 46.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo 2023-2024.

Artigo 47.°

Norma revogatoria
Com a entrada em vigor do presente Regulamento fica revogado o regulamento aprovado
pelo Reitor em setembro de 2022, referéncia RE.GE.008.12.

Porto, 27 de Julho 202
T—

Fernanda Manuel dos SaMps Ramos, Reitor
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ANEXO |

Acrénimos

O Regulamento Pedagdgico utiliza os acronimos seguintes:

ECTS - Sistema Europeu de Transferéncia e Acumulagio de Créditos
ENEE - Estudante com Necessidades Educativas Especiais

FUC - Ficha de Unidade Curricular

OT - Orientagao Tutoria)

PL — Praticas Laboratoriais

S - Seminarios

T — Tedricas

TC — Trabalho de Campo

TP — Teérico-praticas

UC — Unidade Curricular

UPT ~ Universidade Portucatense Infante D. Henrique
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ANEXO I

Glossario de Conceitos e Definigoes

Entende-se por:

a)

9)

i)

«1.° ciclo»/Licenciatura - o conjunto de unidades curriculares fotalizando:

f. 180 ECTS correspondentes a um curso de 1.° ciclo com uma duragdo normal de
seis semestres curricufares ou aos 180 créditos correspondentes ao total das

unidades curriculares dos trés primeiros anos de um curso integrado;

ii. 240 ECTS correspondentes a um curso de 1.° ¢iclo com uma duragao normal de

oito semestres curriculares.

«2.° ciclor/Mestrado - o conjunto de unidades curriculares totalizando 90 a 120 ECTS e
uma duragao normal compreendida entre trés e quatro semestres curriculares;

«1.° e 2° ciclos e mestrado integrado» - 0 conjunto de unidades curriculares totalizando
300 a 360 ECTS e uma duracdo normal compreendida entre dez & doze semestres

curriculares;

«Ano curricular», «semestre curricular» - as partes do plano de estudos do curso que,
de acordo com ¢ respetivo instrumento legal de aprovaglo, devam ser realizadas pelo
estudante, quando em tempo inteiro, no decurso de um ano ou de um semestre letivo,
respetivamente;

«Ano letivo» - o periodo temporal que tem inicio em 1 de setembro de um ano civil e

termina no dia 31 de julho do ano seguinte;

«Atividade de aprendizagem assincrona» - atividade em que os professores preparam
material pedagdgico para os estudantes, ao qual estes acedem em momento
subsequente, da sua conveniéncia, e interagem com o professor no horizonte de tempo
do periodo letivo;

«Atividade de aprendizagem sincrona» - atividade em que professores e estudantes se
renem, presencial ou virtualmente, e interagem em sessées de ensino e aprendizagem
de natureza grupal, designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de

campo, bem como em sessdes de orientagdo tutorial,

«Coordenador de curso» - um docente, nomeado pela Direcdo do Departamento, a

quern compete a coordenacgaoc pedagoégica e cientifica do curso;

«Creéditos de uma area cientifica» - o valor numérico que expressa o trabatho que deve
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ser efetuado por um estudante numa determinada area cientifica, nos pressupostos do
Sistema de Créditos ECTS;

«Créditos de uma unidade curricular» - o valor numérico que expressa o trabalho que
deve ser efetuado por um estudante para realizar uma unidade curricular, nos

pressupostos do Sistema de Créditos ECTS;

«Curso de primeiro ciclo» - o ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado,

organizado nos termos do artigo 5.° do decreto-lei n.° 65/2018 de 16 de agosto;

«Curso de segundo ciclo» - ¢ ciclo de estudos conducente ao grau de mestre,

organizado nos termos do artigo 15.° do decrete-iei n.° 65/2018 de 16 de agosto;

«Duragdo normal de um ciclo de estudos» - 0 numero de anhos, semestres e ou
trimestres letivos em que o ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando

a tempo inteiro;

«ECTS — Sistema Europeu de Transferéncia e Acumulagéo de Créditos» - sistema que
exprime a quantidade total do trabalho dos estudantes estimado como necessario para
que os estudantes atinjam os ‘resultados de aprendizagem’ programados para as
Unidades Curriculares. Pode ser desenvolvido sob todas as formas, designadamente
em sessdes de ensino e aprendizagem de natureza grupal, sessdes de orientagdo
pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabathos no terreno, estudo e avaliagéo,
distribuido por uma ou mais Unidades Curriculares e distribuido pelas designadas ‘horas

de contacto' com os docentes e pelas horas de trabalhe auténomo, individual e em
grupo.
«Elemento de avaliago» - qualquer componente de avaliagdo que permita aferir parte

ou a totalidade dos conhecimentos e competéncias de um estudante no ambito de uma
unidade curricular; pode incluir um, ou varics, momentos de avaliagao.

«Epoca de avaliaco» - o intervalo de tempo onde decorrem as provas fora do periodo

letivo; excetuam-se as épocas especiais que podem ocorrer durante o periodo letivo;

«Estudante em mobilidade» - 0 gue estad matriculado e inscrito num estabelecimento de
ensinc superior € curso e que realiza parte dele noutro estabelecimento de ensino

superior;

«Ficha de Unidade Curricular» - o documento privilegiado para a informagdo dos
objetivos de aprendizagem e métodos de avaliagdo das UC, que permite ao estudante

planear, em devido tempo, 0 seu estudo & acompanhamento das aulas;

RE.GE.008.14 «indice 39



ba

s) «Horas de contacto» - termo genericamente empregue, na terminologia classica, para
identificar atividades que implicam o contacto direto entre estudante e docente;

) «Regime assincrono»- termo especifico utilizado em ambiente de modelos de
aprendizagem hibrida, para caracterizar «horas de contacto» em atividades que se
realizam de forma assincrona

u) «Regime sincrono» - termo especifico utilizado em ambiente de modelos de
aprendizagem hibrida, para caracterizar «horas de contacto» em atividades que se

realizam de forma sincrona, mas orline, a disténcia;

v)  «Horas de trabalho do estudante» - o tempo que inclui todas as formas de trabalho
previstas, designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios,
projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao;

w)  «lInscrigdo em UC» - o ato que permite ao estudante a frequéncia das UC, ser avaliado

e ter a respetiva classificagdo registada no seu processo académico;

X}  «Inscrigdo no ano letivo» - 0 ato que permite ao estudante, depois de matriculado,

inscrever-se nas diversas UC do curriculo dos cursosfano/semaestre:

y)  «Matricula» - o ato pelo qual o candidato ingressa no curso que pretende frequentar
como estudante;

z)  «Momento de avaliagdo» - a data, horario e local em que ocorre gualquer componente

de um elemento de avaliagdo que tenha de ser realizado num tempo-espago agendado;

aa) «Periodo de avaliagdo de recurso» - a época de avaliagao logo a seguir ao periodo de

avaliagdo normail;

bb) «Periodo de avaliagado especial» - o periodo de avaliagio para alunos com estatuto
especial ou finalistas, que ndo pode ocorrer nos meses do periodo de avaliagio das
épocas, normal e de recurso;

cc) «Periodo de avaliagdo normal» - para a avaliagéo continua compreende o periodo letivo,
para a avaliagdo mista compreende o periodo letivo mais a época de avaliagao normal,
e para a avaliagdo final equivale a época de avaliagio normal;

dd) «Periodo letive» - o intervalo de tempo em que decorrem as aulas de um semestre;

ee) «Plano de estudos de um curso» - o conjunto organizado de UC em gue um estudante
deve ser aprovado para:

i. Obter um determinado grau académico;
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i. Reunir uma parte das condigdes para obtencdo de um determinado grau

académico.

ff}y «Resultados de aprendizagem» - descrigdes mensuraveis de conhecimento,
competéncias e/ou habilidades que se espera os estudantes obtenham e sejam capazes
de utilizar em proveito propric e da sociedade, em resuftado da sua participagdo e
atividade de aprendizagem, desighadamente em sessbes de treino, seminarios ou

CUrsos;

gg) «Semestre letivo» - o tempo que compreende o pericdo letivo e periodo de exame de

um semestre;

hh) «Unidade curricular optativa» - uma unidade que o estudante pode escother de enire

um elenco limitado;

i)  «Unidade curricular» - a unidade de ensino com objetives de formagdo préprios,
caracterizados sob a forma de ‘Resultados de aprendizagem’, que é objeto de inscrigdo

administrativa e de avaliag&o, traduzida numa classificag&o final.
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ANEXO Il

Declaracoes de Autoria — para Trabatho individual e para Trabalho de Grupo

Para Trabalho Individual

Nome: , estudanie do curso de

Licenciatura / Mestrado / Mestrado Integrado / Doutoramento
, declaro que o Trabalho/ Projeto / Dissertagdo /

Relatorio apresentado para avaliagdo é da minha autoria e cumpre as normas de integridade
académica,

Assim, comprometo-me a:

- Esclarecer, explicitamente, se partes do trabalho foram j& apresentadas para avaliagio de
outras UC ou provas de grau na Universidade Portucalense ou noutras instituigées;

- Identificar corretamente as fontes que utilizei, de forma a que possam ser consultadas e

atestada a autenticidade do trabalho que apresento;

- Assumir, sob compromisso de honra, a responsabilidade da autoria integral do trabalho,
n&o tendo contratado servigos de terceiros para a sua realizagdo;

- Indicar a superviséo que recebi para a elaboragao do trabalho;

- Reconhecer como fraudulentas as praticas que correspondem a formas de plégio, copia
servil, omiss&o ou citagéo deficiente de fontes, percebendo que tais praticas infringem direitos

de autoria e s@o contrarias a integridade académica;

- Submeter, quando solicitado, a consideragéo do(s) docente(s), relatorios que tenham sido

emitidos por equipamento especializado na detegéo de plagio.

Data (dd de mm de aaaa)

Assinatura
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Nomes: , estudantes do curso de

Para Trabalho de Grupo

Licenciatura / Mestrado / Mestrado Integrado ! Doutoramento

, declaram que o Trabatho/ Projeto / Dissertac&o /

Relatério apresentado para avaliacéo é da sua autoria e cumpre as normas de integridade

académica.
Assim, comprometem-se a:

- Esclarecer, explicitamente, se partes do trabalho foram ja apresentadas para avaliacdo de

outras UC ou provas de grau na Universidade Portucalense ou noutras institui¢cdes;

- ldentificar corretamente as fontes que utilizaram, de forma a que possam ser consultadas

e atestada a autenticidade do trabalho que apresentam,;

- Assumir, sob compromisso de honra, a responsabilidade da autoria integral do trabalho,
nao tendo contratado servigos de terceiros para a sua realizagdo;

- Indicar a supervisdc que receberam para a elaboracéo do trabalho;

- Reconhecer como fraudulentas as praticas que correspondem a formas de plagio, copia
servil, omissao ou citacio deficiente de fontes, percebendo que tais préticas infringem direitos

de autoria e sdo confrarias a integridade académica;

- Submeter, quando solicitado, & consideragao do(s) docente(s), relatérios que tenham sido

emitidos por equipamentc especializado na detegdo de plagio.

Data (dd de mm de aaaa)

Assinaturas
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