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1. Objeto

O presente regulamento é aplicavel ao 1°, 2° gl8°de estudos dos cursos ministrados
na Universidade Portucalense Infante D. HenriqueT()U Este regulamento estabelece
um conjunto de normas sobre 0s processos admitnistefinanceiro que orientam as
relacdes entre o estudante e a Universidade, mddsta a promocao da qualidade do
servigo prestado.

Capitulo 1- Matriculas

2. Matricula

Matricula é o ato pelo qual o candidato ingressaumso que pretende frequentar como
estudante, apos candidatura através de um dos eggida ingresso e respetiva
colocacao.

3. Condicdes de admissao a matricula

1. Arealizacdo da matricula depende da verificac&msdguintes condic¢des:
a) Satisfacdo cumulativa dos requisitos estabeleaidoRegulamento de Ingresso
para cada um dos regimes;
b) Entrega da documentacdo necessaria de acordo comorags legais e
regulamentares em vigor a data da respectiva catioi
c) Pagamento da propina de matricula estipulada gela U

4. Obrigatoriedade da matricula

A matricula é obrigatéria para todos os estudaqesngressam pela primeira vez num
dos cursos da UPT ou que reingressem, por teramantpido a frequéncia do ensino,
por um periodo igual ou superior a um ano letivo.

5. Anulacdo da matricula

7

1. A matricula é anulada administrativamente se séicar umas das seguintes
situacoes:

a) Forem prestadas falsas declaragfes relativamerends;des referidas no n° 3.°
do presente regulamento;

b) Se o estudante tiver cometido faltas susceptiweigrdve sancao na decorréncia
de um processo disciplinar.

c) Se decorrer um ano letivo sem qualquer inscricalivesla.

2. A matricula é anulada por requerimento do estudargslicitar a desisténcia do
curso.

3. A anulacdo néo dispensa o estudante do pagamenfurajainas e eventuais taxas
suplementares a que ficou obrigado no ato de g#xzriexceto, se tal Ihe for
isentado, por motivos supervenientes ao ato daicuktre que ndo Ihe sejam
imputaveis.
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4. Para efeitos de matriculas futuras e da obtencdced&ldes € obrigatdrio o
pagamento das propinas em divida e das respetdixas suplementares de acordo
com o precario.

6. Limites quantitativos

A matricula em qualquer curso ministrado na UPrgvéts dos varios regimes previstos
de Ingresso, esta condicionado aos limites quémtitafixados pelos 6rgdos legalmente
competentes para o efeito.

7. Realizacao e prazos da matricula

1. A matricula é efetuada nos Servigos AcadémicosRiB U

2. A matricula so sera considerada valida se realinadgrazos, anualmente, fixados
para o efeito, contiver todos os documentos legatenexigidos para tal e efetuado
0 pagamento da respetiva taxa.

Capitulo 2 - INSCRICAO

8. Inscricéo

=

Inscricdo no ano letivo € o0 ato que permite aodestie inscrever-se nas diversas
unidades curriculares do curso em que se encordtacoiado, sendo a primeira
inscricdo simultanea com a matricula.

2. Inscricdo em unidade curricular € o ato que permiteestudante a frequéncia e
respetiva avaliacdo nas diversas unidades cumesutdo curso em que se encontra
matriculado.

3. Alinscricdo em cada ano letivo pode ser anual mestal e torna-se valida apos o
respetivo pagamento.

4. A inscricdo nas unidades curriculares, do planestados em que o estudante se
encontra matriculado, pode ser anual ou semestiaipbica o pagamento da
respectiva propina de frequéncia fixada, anualmet@recario.

5. Os estudantes sdo responsaveis pela correta @wcign qualquer instante sédo
anuladas ndo s as inscri¢cdes feitas irregularmends também todos os atos
realizados ao abrigo das mesmas.

6. Os estudantes finalistas de um curso de 1° ci@dot@m a sua inscri¢cdo valida até a
época especial de finalistas para conclusao daciaira.

7. Para efeitos de entrega de dissertacéo, relatériesthgio ou projeto, e caso seja
ultrapassado o calendério escolar do respetivo,cerd necessaria nova inscri¢cao
no novo ano letivo, com 0 pagamento da taxa e paoporrespondentes, de acordo
com o precario em vigor.
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9. Regime de inscricéo

Os estudantes podem-se inscrever em regime de tetepo ou parcial.

Pode inscrever-se em regime de tempo parcial gerlgestudante que
expressamente o indique no inicio do ano lectiecacto de inscricdo, desde de que
exista essa op¢ao no ciclo de estudos referenscagao.

A mudanca do regime de tempo inteiro para o regiméempo parcial, ou vice-
versa, apenas pode ocorrer no ato de inscricdamteavo;

N&o é permitida a mudanca para o regime de temmdapguando o numero de
créditos para a conclusao do curso seja igualfedan a 30 ECTS.

O estudante em regime de tempo inteiro pode insci® em cada semestre até ao
limite maximo de 48 ECTS do seu plano curriculayahdo procurar seguir a
sequéncia na realizacdo das unidades curriculaeegegulta do plano indicativo.

O estudante em regime de tempo parcial pode inscesyem cada semestre em
unidades curriculares cujo somatorio de ECTS ndiapdsse 50% do numero
méximo de ECTS a que € permitida a inscricdo a umoaem regime de tempo
inteiro, devendo procurar seguir a sequéncia rizagdo das unidades curriculares
gue resulta do plano indicativo.

10.Inscricdo em unidades curriculares

A inscricdo em unidades curriculares pode ser fgixr por alunos matriculados
num curso de ensino superior quer por outros issackos.

A inscricdo pode ser feita em regime sujeito aiagab ou nao.

As unidades curriculares em que o estudante seewress@m regime sujeito a

avaliacdo e em que obtenha aprovacédo sao objeeriifecacio e de creditacdo, de
acordo com a legislacdo em vigor, caso o0 seu ttisdamatricule num ciclo de

estudos de ensino superior.

11.Inscricdo em unidades curriculares de ciclos de estos subsequentes

Aos alunos inscritos no 1° ciclo de estudos podeaséorizada a inscricdo em
unidades curriculares do 2° ciclo.

12.Inscricdo em unidades curriculares de estudantes emobilidade

A UPT faculta aos estudantes de outros estabelatamede ensino superior,

nacionais ou estrangeiros, a inscricdo em unidedlegulares dos ciclos de estudo
dos cursos que ministra.

As unidades curriculares em que o0 estudante seeirescem regime sujeito a

avaliacdo e em que obtenha aprovacao, sao objetertfecacao através do sistema
europeu de transferéncia e acumulacéo de créditos.

A inscricdo dos estudantes de ensino superiorngdi® realiza-se no ambito do
programa Erasmus ou outros devidamente protocalados

As condicfes de inscricdo dos estudantes de emsperior estrangeiro, ao abrigo
do programa Erasmus s&o as constantes do regutadeeMobilidade da UPT.
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13. Estégios profissionais

Os titulares do grau de licenciado ou mestre dadJsidade Portucalense que, no
periodo de 24 meses apOs a obtencdo do grau setremeoa realizar estagio
profissional, podem beneficiar, ao abrigo da leg&b em vigor, dos direitos
associados ao estudante ordinario, tendo de proéescricdo na universidade e
pagando unicamente a taxa referente ao seguraescol

14.Realizacéo e prazos de inscricéo

. A inscricdo no ano letivo e nas unidades curriedadeve ser realizada na

Secretaria Académica da Universidade Portucalemsetravés do sitio Web da
instituicdo, nos prazos fixados anualmente parfeitoe

Os estudantes podem ainda efectuar a sua inscrigé, daqueles periodos
mediante o pagamento de uma taxa suplementar d#oamam precario em vigor.

15.Alteragéo da inscrigdo em unidades curriculares

O estudante pode efetuar na Secretaria Académiglei@cdo da inscricdo em
unidades curriculares.

Esta alteracdo sO pode ser realizada num prazo sEsmadnas ap0s o inicio das
atividades letivas do respetivo curso.

Os pedidos de alteracdes fora dos prazos estatmdepara as mesmas serao
analisados, mediante requerimento ao Reitor, enpagi@ das taxas
correspondentes.

16. Suspenséao da inscricdo em ano letivo

Um estudante pode requerer a suspensdo da ins@maano letivo mediante
requerimento devidamente fundamentado, e sujeitaxas em vigor.

A suspenséo so é vdlida até ao final do ano letiv@urso.

O estudante que tenha a sua inscricdo suspenseondgdes acima previstas,
podera reactivi-la, mediante nova inscricdo, fioasujeito as condi¢des e precéario
previstos na UPT.

A suspenséo néo dispensa o estudante do paganasnpoopinas e eventuais taxas
suplementares a que ficou obrigado no acto deig@&ce até ao ato do pedido de
suspenséao, exceto, se tal lhe for isentado, poivososupervenientes ao ato da
inscricdo e que nao lhe sejam imputaveis.

Capitulo 3 - PROPINAS, TAXAS E EMOLUMENTOS

17.Propinas, Taxas e Emolumentos

Pela matricula e inscricdo em ano letivo, em cudsot)PT, sdo devidas as taxas
correspondentes, nos termos do precario em vigmovado anualmente para o
efeito e publicado no sitio Web da UPT.
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. A inscricdo em ano letivo obriga ao pagamento dyue escolar definido no

precario.

3. A inscricdo em unidades curriculares, obriga acapemto de uma propina de
frequéncia nos termos do precario em vigor, aprovatialmente para o efeito e
publicado no sitio Web da UPT.

4. O pagamento da propina de frequéncia pode serrfaganodalidades definidas no
precario, podendo ser liquidada por meios eletodnau diretamente na Tesouraria.

5. Em cada semestre é obrigatério o pagamento de urpging minima
correspondente a 10 ECTS, exceto para os alunalsstas repetentes de 1° ciclo
com inscricdo em menos de 10 ECTS.

6. Estdo sujeitos ao pagamento de taxas e emolumestgervicos a praticar nos
servicos académicos e constantes no precario em vig

7. O estudante que ndo proceda ao pagamento dasrepasp no periodo definido
no calendario respetivo fica sujeito ao pagameetairda multa de acordo com o
precario em vigor. Durante este prazo o estudartensiderado na condi¢do de
devedor, deixando de poder realizar qualquer aetiagdgico e administrativo até
que regularize a situagéo.

8. Pelo pedido de creditacdo de competéncias efetlm@sordo com o Regulamento
vigente é devido o pagamento de uma taxa conforpregario em vigor.

9. Pela creditacdo de unidades curriculares efetuadacdrdo com o Regulamento
em vigor é devido o pagamento de uma taxa, calautad funcdo dos ECTS
creditados, de acordo com o precario em vigor.

10.0 pedido de creditacdo e a creditagdo de unidagegwdares que tenham sido
realizadas na UPT estéo isentos de pagamento.

11.Excetuando o caso de existirem erros dos servigmsserao devolvidas quaisquer

importancias ja pagas pelo estudante.

18.Reducéo de propinas

1. O estudante poderéa beneficiar de reducdo de prdgiaaordo com;
a. Um regime especial de reducdo, constante no poe@m vigor,
conforme a sua condi¢cao seja de:
i. Familiares do mesmo agregado familiar de estudalatésT;
ii. Frequéncia na UPT de mais de dois irm&os;
iii. Pessoal (docente/funcionario) e familiares em lindia, desde
que com ligacdo minima a UPT de dois anos;
iv. Ex-estudantes e familiares em linha reta.
b. Um estatuto de bolseiro através do qual a UPT watdlversos tipos de
bolsas, nos termos do seu Regulamento de Bolspge se traduzem na
reducéo de propina, devidamente prevista no preegémivigor.

Capitulo 4 — Estudante e regimes especiais

19. Regimes especiais

1. Em determinadas situacfes previstas no Regulanfeedagogico, o estudante
podera usufruir de regimes especiais, desde queroemque reune as condicdes
necessarias para requerer o respetivo estatuto.
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2. O reconhecimento do estatuto especial dependetdmanna secretaria académica,
de requerimento em modelo proprio, dirigido a ahefos Servicos Académicos,
acompanhado dos respetivos documentos de acordartigm seguinte.

3. A decisao sobre os requerimentos apresentadosodaodr prazos definidos é da
competéncia da chefia dos Servigcos Académicos.

4. A deciséo € notificada ao interessado no prazdadkak Uteis.

20.Procedimentos e prazos para requerer estatuto

1. O reconhecimento do estatuto de trabalhador-esteideaguer a entrega dos
documentos seguidamente listados. O requerimentdo@mentos referidos
deverdo ser entregues no ato da inscricdo no &xo &, se tal ndo for possivel,
no prazo maximo de 20 dias Uteis apos a refersaigéo.

a) Declaracdo da entidade publica, devidamente ac&elatj e declaracdo da
inscricdo na Caixa Geral de Aposentacoes, tratardie funcionario ou agente
do Estado ou outra entidade publica.

b) Declaracdo da entidade patronal, com carimbo enassa, acompanhada da
Declaracdo do I.R.S. do ano anterior e o reciballimo vencimento, caso o
aluno seja trabalhador por conta de outrem ha deaisn ano.

c) Declaragcdo da entidade patronal, com carimbo enassa, o recibo do
vencimento do ultimo més e declaracéo de inscmgdBeguranca Social, caso o
aluno seja trabalhador por conta de outrem ha n@smaosn ano.

d) Declaracdo do I.LR.S. do ano anterior e o ultimabreace descontos para a
Seguranca Social, caso o aluno seja trabalhadargoda propria ha mais de um
ano.

e) Declaracdo de inicio de atividade, em substituigdodeclaragdo do I.R.S., e
declaracdo da inscricdo na Seguranca Social onasm de isencao, atraves da
apresentacao de recibos correspondentes a remdeeraecebidas pelos
trabalhos efetuados, caso o aluno seja traballpadaronta prépria ha menos de
um ano.

f) Declaracdo da entidade formadora ou da entidadevartiente em programa de
ocupagdo temporaria de jovens, com indicacdo (eetiga credenciacédo e da
duracdo da acdo de formacdo ou da ocupacado, twasande alunos nessas
condicgoes.

g) Documento comprovativo da inscricdo num Centro ohpiiego, tratando-se de
trabalhador-estudante entretanto colocado em sibude desemprego.

2. Se as condicdes necessarias a obtencdo do estetbtdhador-estudante se
reunirem decorrido o0 prazo previsto no n° 1, podalaa ser requerida pelo
estudante a concesséo do estatuto para o segundstsedo ano letivo, desde que
0 requerimento e documentos sejam apresentadass{®ono prazo maximo de 20
dias Uteis a contar do inicio das atividades darsgg semestre.

3. O reconhecimento do estatuto de dirigente asswcipivem depende de entrega da
copia da respetiva ata de tomada de posse no ge20 dias Uteis a contar da
referida data.

4. O reconhecimento do estatuto de militar dependenti@@ga de comprovativo de
que € militar, no ato de inscricdo ou nos 20 didgsssquentes; ou apenas para o 2.°
semestre, nos 20 dias que precedem o respetivo.inic

5. O reconhecimento do estatuto de estudante comsmdadss educativas especiais
(NEE) depende de entrega de documento comprovativamomento da inscricao
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em ano letivo. O pedido podera ser efetuado nguergiodo se as necessidades

especificas s6 forem detetadas posteriormente, esultarem de ocorréncias

posteriores ao inicio do ano escolar.

6. No caso dos estudantes com NEE permanentes, o dprmoeo referido
anteriormente deve ser efetuado apenas uma vein ségtuado anualmente se as
NEE forem temporéarias.

7. O reconhecimento do estatuto de atleta de alta eticAp depende da entrega da
declaracdo comprovativa emitida pelo Instituto desfibrto no ato de inscricdo ou
nos 20 dias subsequentes.

8. O reconhecimento do estatuto de mées e pais estgdangravidas depende da
entrega de:

a. Para as gravidas: Atestado médico que comprove\adgz, com indicacéo da
data prevista para o parto; Documento comprovathas consultas para
justificacdo de faltas, sempre que estas ocorram.

b. Para as mées e pais: Coépia da cédula de nascinmtomento comprovativo
da coincidéncia de consultas com o horario lefpara justificacao de faltas.

Capitulo 5 - Outros assuntos

21. Requerimentos de exames e assuntos diversos

1. As inscricbes em exames de época de recurso owi@s@stao sujeitos ao
pagamento de uma taxa prevista na tabela de te@®l@mentos, do precério em
vigor.

2. O nédo pagamento deste tipo de emolumento concareaegpcondicdo de devedor ja
descrita.

3. Ainscricdo em prova escrita para melhoria de tleagao deve ser requerida nos
mesmos prazos estabelecidos para as restantessproediante requerimento
apresentado na Secretaria Académica da UPT e pagane uma taxa de acordo
com o precario em vigor.

4. Mediante a melhoria efetiva de nota, o estudantersembolsado de parte do valor
pago, conforme previsto no precario em vigor.

5. O requerimento de copia da prova no ambito do gemcde reavaliacdo de provas
esta sujeito a um pagamento de acordo com pres@riigor.

6. O requerimento para pedido de nomeacdo de juri;jeagdo de orientador,
sobreposicao de exames e melhoria de classificigisentos da respetiva taxa.

22.Inscricdo nos exames

1. E obrigatdria a inscricio nos exames das épocescdeso e especiais.

2. E obrigatoria a inscricio nos exames da época hormas UCs em avaliacio
final ou mista que incluam uma prova individualregencial realizada durante a
época normal de exames.

3. A inscricdo nos exames deve ser feita até vinteiarg horas antes da hora
prevista para o exame. A inscricdo fora de prazm éx@admitida e implica a
proibicdo de o estudante realizar 0 exame e a @wmlda prova caso ele a
realize.
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23.Diplomas e certiddes

1. O grau de licenciado, mestre ou doutor € titulaoioym diploma a emitir pelos
servicos académicos da Universidade Portucalensgrazo maximo de 20 dias
apos a sua requisicao pelo interessado.

2. Juntamente com o diploma referido no n° anteriemiido o Suplemento ao
Diploma.

3. A Carta de Curso sera emitida pelos servicos reggetda Reitoria da
Universidade Portucalense, no prazo maximo de wm apos a sua requisi¢cao
pelo interessado.

4. Os requerimentos para diplomas, Carta de Cursdrasocertidoes previstas s&o
entregues nos Servicos Académicos.

5. Em todas as certiddes e diplomas serao liguidas@mlumentos previstos na
tabela de taxas e emolumentos, do precario em.vigor

24.Elementos que constam obrigatoriamente dos diplomascartas de curso

Dos diplomas e cartas de curso constarao, obrigatente, os seguintes elementos:

a. Diplomas: identificacdo do titular do grau, numedm documento de
identificacdo pessoal: Bilhete de Identidade/CadéoCidaddo ou Passaporte
(no caso de cidadaos estrangeiros), identificagdoido de estudos/grau, data
de concluséo, classificacdo final, data de emissaassinatura(s) do(s)
responsavel(eis).

b. Cartas de curso: identificacdo do Reitor, iderdgéo do titular do grau, nimero
do documento de identificacdo pessoal: Bilhetedéatidade/Cartdo do Cidadao
ou Passaporte (no caso de cidaddos estrangeidesitficacdo do ciclo de
estudos/grau, data de conclusdo, classificacéol, fidata de emisséo e
Assinatura(s) do(s) responsavel(eis).

25. Assuntos diversos

Os requerimentos, exposicdes e reclamacbes relatvaguaisquer outros

assuntos ndo referidos anteriormente sao dirigatpdReitor ou a Direccao,

conforme o assunto seja pedagodgico ou financeiemtregues, apos respectivo
pagamento, nos Servicos Académicos, sendo da iespbdade do requerente
tomar conhecimento do despacho que vier a serrftofe

26.Entrada em vigor

Este regulamento entra em vigor no ano letivo 2D4,34 partir da data da sua
aprovacao, revogando o anterior.
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