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UNIVERSIDADE PORTUCALENSE INFANTE D. HENRIQUE, COOPERATIVA
DE ENSINO SUPERIOR, C.R. L.

Antncio n.° 189/2019

Sumario: Procedimentos de reconhecimento de creditagdo de competéncias da Universidade
Portucalense Infante D. Henrique, Cooperativa de Ensino Superior, C. R. L.

Regulamento do reconhecimento e creditagdao de competéncias da Universidade Portucalense

Alteracao aprovada pelo Reitor em outubro de 2019, de acordo com o Decreto-Lei n.° 65/2018
de 16 agosto.

Em cumprimento dos artigos 45.°, 45.°-A e 45.°-B do Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto,
define-se o novo Regulamento de Reconhecimento e Creditagdo de Competéncias da Universidade
Portucalense.

Artigo 1.°
Objeto

No cumprimento do disposto do 45.°-A do citado decreto-lei, o presente Regulamento define
as regras aplicadas a creditagdo com vista ao prosseguimento de estudos para a obtencgéo de
grau académico ou diploma conferidos pela Universidade Portucalense Infante D. Henrique (UPT).

Artigo 2.°
Ambito de aplicagao

O presente regulamento estabelece as normas relativas aos processos de creditacéo, que podem
ocorrer no ambito da formagao conferente de grau, designadamente nos ciclos de estudos conducen-
tes ao grau de Licenciado, de Mestre e de Doutor, bem como, em casos considerados relevantes.

Artigo 3.°
Conceitos
Para efeitos do disposto no presente decreto-lei, entende-se por:

a) “Unidade curricular” a unidade de ensino com objetivos de formagéo préprios que € objeto
de inscrigdo administrativa e de avaliagédo traduzida numa classificagao final;

b) “Creditacao” processo conducente a atribuigdo de créditos;

¢) “Crédito” a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, desig-
nadamente sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagao pessoal de tipo tutorial,
estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos da legislacéo aplicavel.

Artigo 4.°
Creditagao

1 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obten¢do de grau académico ou
diploma, a UPT:

a) Pode creditar a formagéao realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores con-
ferentes de grau em instituigbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no
quadro da organizagao decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Pode creditar a formacgao realizada no ambito dos cursos técnicos superiores profissionais
até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;
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c¢) Credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento nos termos do artigo 46.°-A
do Decreto-Lei n.° 65/2018, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Pode creditar a formacao realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau académico
ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do
total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Pode creditar a formacgao realizada no dambito dos cursos de especializagéo tecnolégica até
ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Pode creditar outra formagéo nido abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Pode creditar experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um tergo
do total dos créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na alinea anterior.

2 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a g) do niUmero anterior, ndo
pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.

3 — Nos ciclos de estudos conducentes aos graus de mestre e de doutor, os limites a creditagéo
fixados pelos numeros anteriores referem-se, respetivamente, ao curso de mestrado mencionado na
alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° e ao curso de doutoramento mencionado no n.° 3 do artigo 31.°, do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao dada atualmente pelo Decreto-Lei n.° 65/2018,
de 16 de agosto.

4 — Sao nulas as creditagbes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d) quando as instituicbes estrangeiras em que a
formacéao foi ministrada ndo sejam reconhecidas pelas autoridades competentes do Estado respe-
tivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, como estabelecido pelo artigo |.1 da
Convencgao sobre o Reconhecimento das Qualificagdes Relativas ao Ensino Superior na Regiao
Europa, aprovada, para ratificacao, pela Resolucao da Assembleia da Republica n.° 25/2000, de
30 de marco;

b) Que excedam os limites fixados nos n.° 1 e 2.

5 — A atribuigéo de créditos ao abrigo da alinea g), do n.° 1, pode ser total ou parcialmente
condicionada a realizacao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos.

6 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

7 — Nao é passivel de creditacao:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico cujo
funcionamento nao foi autorizado nos termos da lei;

b) Aformacao obtida em ciclo de estudos inferior aquele em que o aluno se inscreve, do 1.° ciclo
para o 2.° ciclo e deste para o 3.° ciclo de estudos, exceto no caso de formacgao obtido em cursos
da mesma area de formagéo, anteriores a organizagao do processo de Bolonha, no que respeita
ao 1.° ciclo para o 2.° ciclo de estudos;

c) Para o efeito da aplicagéo do n.° 1 do artigo 4.°, deste Regulamento, ndo pode ser con-
siderada qualquer formacao cuja realizacédo tenha resultado de um outro processo anterior de
equivaléncia ou creditagao.

d) Nos casos de reingresso e mudanga de curso de par instituicdo/curso, os procedimentos
de creditagdo devem respeitar o disposto na portaria 209/2018, de 16 de julho;

e) As unidades curriculares, incluidas em cursos conferentes de grau, correspondentes a
dissertacgdo, tese, trabalho de projeto ou relatério de estagio, objeto de apreciagéo e discusséao
publica;

f) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou nao de grau académico fora da
localidade e instalagbes a que se reporta a acreditagao e ou o registo;

8 — A formacao realizada no ambito de programas de mobilidade previstos no artigo 44.°, do
Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, sera objeto de creditagado de acordo com o Regulamento
de Mobilidade, em vigor na UPT.
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Artigo 5.°
Principios especificos de creditagao

No processo de creditagdo deve ser garantida a observancia pelo cumprimento dos seguintes
principios:

1 — O juri de creditagado podera criar uma tabela de creditagao, a aplicar obrigatoriamente
em determinados casos. Esta tabela devera ser aprovada pelo Conselho Cientifico. Nestes
casos os pedidos de creditagdo ndo necessitam de ser apreciados, de novo, pelo Conselho
Cientifico.

2 — Os casos de reingresso que ndo incluam pedidos de creditagdo de outras competéncias
que ndo as adquiridas no curso anteriormente frequentado, ndo necessitam de ser apreciados pelo
Conselho Cientifico.

3 — A Diregao de Departamento pode definir unidades curriculares em que nao & possivel
obter a creditacao de competéncias académicas, devendo estas estar indicadas nas Normas Re-
gulamentares do respetivo curso, apos aprovagéo do Conselho Cientifico.

Artigo 6.°
Prazos

Anualmente serao fixados, pelo 6rgao legalmente competente, os prazos para a apresentagéo
dos pedidos de creditagéo para o respetivo ano letivo.

Artigo 7.°
Instrugao do pedido

1 — Os pedidos séo efetuados no Gabinete de Ingresso, ou no sistema informatico da Uni-
versidade, em formulario disponibilizado para o efeito. Os pedidos de creditagdo estao sujeitos ao
pagamento de emolumentos previstos no Regulamento Administrativo da UPT.

2 — O pedido devera ser instruido com os documentos, auténticos ou autenticados, que cer-
tifiquem a formagéao a creditar, podendo incluir:

a) Curriculum vitae detalhado, devidamente datado e assinado.
b) Certificado ou comprovativo que confirme os seguintes dados relativos a cada formacao
obtida para a qual é pedida creditagao:

Designagéo da formacao;

A conclusdo com sucesso e, se existente, a respetiva classificagao final obtida;

Créditos ECTS (se atribuidos);

Conteudos programaticos das unidades curriculares e carga horaria;

Plano curricular em que a formagéo se inclui relativo ao ano letivo em que a formagéo foi
realizada e onde esteja indicado o nome de todas as restantes formagdes, bem como do estabe-
lecimento de ensino de origem;

Para cursos de grau — copia do respetivo plano de estudos publicado no Diario da Re-
publica, no caso de cursos de instituicbes de ensino superior nacionais, ou cépia do plano de
estudos emitida pelo respetivo estabelecimento de ensino, no caso de formagédo obtida em
instituicdes de ensino superior estrangeiras, devidamente certificada pelas autoridades com-
petentes.

c) Declaragéo ou certificado emitido pela entidade empregadora que comprove os seguintes
dados relativos a cada experiéncia profissional, para a qual é requerida creditagao:

Designacgao formal das fungdes desempenhadas (se existente);
Local onde foi obtida;
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Duragcédo em meses/anos;
Horario semanal ou quantidade de hora semanais;
Breve descri¢cdo das fungbes desempenhadas;

e ainda:

Copias de trabalhos, projetos ou outra documentagéo que permitam comprovar ou avaliar as
competéncias adquiridas;

Eventuais cartas de referéncia;

Resultados da avaliagdo no desempenho das fungdes (se existente).

3 — Em caso de pedido de creditagao de experiéncia profissional, deve ser apresentado um
portfélio e respetivas evidéncias, acompanhado de uma exposigao objetiva e sucinta que indique
e fundamente a informagéo relevante para efeitos de creditacao.

4 — Em caso de necessidade pode ser concedido um prazo maximo de entrega de documen-
tacdo de um més.

5 — A formacao realizada na UPT, no ambito de outros ciclos de estudos ou de cursos néo
conferentes de grau, ndo necessita de apresentacdo de documentagao certificada, devendo o
servigo competente verificar essa informagao no Gabinete de Ingresso.

6 — A creditacédo de unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do
n.° 1, alinea ¢) do artigo 4.°, ndo necessita de apresentagdo de documentacgao certificada, e &
automaticamente creditada quando o estudante ingressa no ciclo de estudos ao qual as unidades
curriculares pertencem.

Artigo 8.°
Creditagao de experiéncia profissional

1 — No processo de creditacdo de experiéncia profissional a atribuigcdo global do nimero de
créditos, ECTS, deve resultar de uma avaliagdo em que sejam considerados os conhecimentos do(a)
candidato(a), o seu nivel e adequacgao as areas cientificas do ciclo de estudos, a sua atualidade e
as competéncias demonstradas.

2 — A atribuigéo de créditos por experiéncia profissional pode ser total ou parcialmente con-
dicionada a realizacao de outros métodos e procedimentos de avaliagdo, nomeadamente:

a) Avaliagao de portefolio que evidencie ou demonstre o dominio de conhecimentos e compe-
téncias passiveis de creditacao;

b) Avaliacdo através de entrevista, devendo ficar registado sumariamente, por escrito, o de-
sempenho do(a) candidato(a);

c) Avaliagao por prova escrita.

3 — Quaisquer que sejam os métodos de avaliagdo utilizados dever-se-a ter em conta os
seguintes principios a garantir:

a) Adequabilidade da experiéncia profissional aos objetivos de aprendizagem e competéncias
a adquirir no ciclo de estudos a que se candidata;

b) Suficiéncia, no sentido da abrangéncia e nivel (profundidade) suficientes, incluindo conhe-
cimentos fundamentais e demonstracao da capacidade de reflexao critica;

¢) Atualidade dos conhecimentos demonstrados.

4 — O numero maximo de créditos a atribuir devera respeitar os valores constantes da alinea g)
do n.° 1 do artigo 4.°, do presente regulamento.
Artigo 9.°

Avaliagao do pedido

1 — Nos termos do artigo 22.° alinea 0) dos Estatutos da Universidade Portucalense, compete
ao Conselho Cientifico deliberar sobre os processos de atribuicdo de creditagdo.
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2 — O juri de creditacdo de cada area cientifica € nomeado, anualmente, pela Comissao
Técnico-cientifica do respetivo Departamento e aprovado pelo Conselho Cientifico. O juri integra,
obrigatoriamente, o Diretor do Departamento.

3 — O juri de creditagao da respetiva area cientifica em que o pedido é apresentado é com-
petente para dar parecer sobre os pedidos de creditacao.

4 — O resultado da avaliagéo é descrito e fundamentado em modelo proprio.

5 — O resultado deve indicar explicitamente qual o nimero de créditos necessario para a
conclusédo do ciclo de estudos.

Artigo 10.°
Tramitagao do processo do pedido

1 — Os processos relativos ao pedido de reconhecimento e creditagao de competéncias sao
instruidos nos termos do artigo 7.°, deste regulamento.

2 — Apos recegao do pedido, o Gabinete de Ingresso enviara o processo a respetiva Diregao
do Departamento, no prazo de 3 dias uteis.

3 — Aanalise e deliberagao do pedido ndo deverao ultrapassar os 30 dias Uteis subsequentes
a data de recegao do mesmo.

4 — Apos deliberagao, a Diregdo de Departamento devolve o processo ao Gabinete de In-
gresso, que dara conhecimento ao estudante num prazo de 3 dias Uteis.

5 — Os pedidos de creditagao deliberados pelo Conselho Cientifico de julho relativos a estu-
dantes que vao frequentar um ciclo de estudos no ano letivo seguinte, teréo a data de creditagdo
do 1.° dia do més de setembro do referido ano, apés a deliberacao efetiva.

6 — Se ojuri de creditagao rejeitar liminarmente, mas de forma fundamentada, a validagao do
processo de creditagdo proposto, compete sempre ao Conselho Cientifico decidir a final.

7 — O estudante é notificado pelo Gabinete de Ingresso da decisao do pedido de creditagao,
de preferéncia por via eletrénica, no prazo de cinco dias uteis.

8 — O estudante, caso nao aceite a deciséo do pedido de creditagao, dispbe de sete dias uteis,
a contar da notificagdo para apresentar recurso, cuja decisdo compete ao Conselho Cientifico da
qual ndo cabe recurso.

9 — No caso do recurso para o Conselho Cientifico, previsto no numero anterior, este dispde
de um prazo de trinta dias uteis para decidir e comunicar a decisdo ao requerente, por via do Ga-
binete de Ingresso.

10 — O recurso a que se refere o numero anterior ndo tem lugar quando o Conselho Cientifico
se tiver ja pronunciado, nos termos do n.° 6 do presente artigo, caso em que a decisao é definitiva.

11 — A decisdo a que se refere o n.° 6 do presente artigo, deve ser tomada pelo Conselho
Cientifico no prazo maximo de 30 dias Uteis, a contar da data da proposta de creditacao proferida
pelo Juri de Creditacao.

Artigo 11.°
Critérios para o calculo da classificacao final

1 — Nos termos da legislagéo aplicavel, a formagéao superior obtida em instituicbes de ensino
superior nacionais e estrangeiras, quando objeto de creditagcdo, mantém as classificagdes atribuidas
nas instituicdes de ensino superior onde foi realizada, através da respetiva classificagéo, expressa
em ECTS quando adotado este critério.

2 — As unidades curriculares realizadas em instituicdes de ensino superior portuguesas, objeto
de creditacao, atribui-se a classificagdo obtida nas instituicdes de ensino de proveniéncia, expressa
em ECTS quando adotado este critério.

3 — As unidades curriculares realizadas em instituicdes de ensino superior estrangeiros ob-
servam os critérios de creditagéo seguintes:

a) Quando a instituigdo de ensino superior estrangeiro observe a escala de classificagao por-
tuguesa, considera-se a classificagdo obtida naquela instituicdo de ensino, expressa em ECTS se
adotado este critério;
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b) Quando a instituicdo de ensino superior estrangeiro observe uma escala de classificagao di-
ferente da portuguesa, considera-se obtida a classificagéo resultante da conversao proporcional para
a escala portuguesa, adotando-se a correspondente expressao em ECTS se praticado este critério.

4 — No caso de a creditagao resultar de créditos concedidos por anos de experiéncia profis-
sional ou outra formacgao sem avaliagédo, ndo devera ser atribuida qualquer classificagéo e, nesse
caso, nao aproveita para efeitos da classificagcao final do ciclo de estudos.

5 — Na hipotese prevista no numero anterior, os créditos concedidos constardo do respetivo
diploma como “Unidade curricular obtida pela creditacdo de experiéncia profissional no ambito do
processo de Validagéo e Creditagdo de Competéncias”.

6 — A atribuicdo de créditos referida nas alineas f) e g) do n.° 1 do artigo 4.° deste Regula-
mento ndo confere classificagdo as correspondentes unidades curriculares, considerando-se o
estudante dispensado.

7 — Nos casos em que seja considerada mais do que uma unidade curricular ou de formagao
para efeito de creditagdo de uma unidade curricular, a classificagao atribuida resulta da média
aritmética das classificagdes obtidas na instituigdo de ensino de proveniéncia.

8 — As unidades curriculares que nao possuem uma classificagéo atribuida pelo estabeleci-
mento de ensino de proveniéncia permanecem sem classificagcao atribuida.

9 — As classificagdes atribuidas em resultado de processo de creditagdo ndo sao objeto de
melhoria de classificacao.

Artigo 12.°
Duvidas e omissées
Aos casos omissos no presente Regulamento, aplica-se:
a) A legislagéo em vigor;
b) Esclarecimentos e resolugdes do Reitor.
Artigo 13.°
Norma revogatéria

O presente regulamento revoga o Regulamento do reconhecimento e creditacdo de compe-
téncias, publicado pelo Anuncio n.° 15/2017 de 17 de janeiro.

Artigo 14.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra imediatamente em vigor.

15 de outubro de 2019. — O Reitor da Universidade Portucalense Infante D. Henrique, Alfredo
Marques.
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